SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA
(zwana dalej SWZ)

W postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego na ustugi spoteczne
0 wartosci
mniejszej niz rwnowarto$¢ kwoty 750 000 euro

pod nazwa:

Swiadczenie ustug pocztowych dia potrzeb Miejskiego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Kutnie w 2026 roku

Znak sprawy MOPS.ZMA.2600.3.2025

ZATWIERDZAM SWZ WRAZ Z ZAKACZNIKAMI

ZASTEPCA DYREKTORA
Migjskiego Usrndka Fumcy Spotecznej

(podpis i pleczqc) .
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3.4

NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO, NUMER TELEFONU, ADRES
POCZTY ELEKTRONICZNE]  ORAZ STRONY INTERNETOWE]
PROWADZONEGO POSTEPOWANIA

Zamawiajacy: Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Kutnie
Adres: ul. Warszawskie Przedmiescie 10a, 99-300 Kutno
Telefon: (24) 253 44 46, (24) 253 78 47 Faks: wew. 127
Godziny urzedowania: poniedziatek - pigtek, 7:30 - 15:30
Adres strony internetowej: http://bip.mops.kutno.pl/

Adres poczty e-mail: zamowienia@mops.kutno.pl
Adres strony internetowej prowadzonego postepowania:

https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/tenders/ocds-148610-
9a037d36-dble-4342-9565-c67f4b5632c0

Identyfikator (ID) postepowania na Platformie e-Zaméwienia:
ocds-148610-9a037d36-dble-4342-9565-c67f4b5632c0
Postepowanie mozna réwniez wyszuka¢ ze strony gtéwnej Platformy e-
Zamdwienia, przycisk ,Przegladaj postepowania/konkursy”.

Zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne dokumenty zamowienia
bezposrednio zwigzane z niniejszym postepowaniem o0 udzielenie
zamdwienia publikowane beda na stronie prowadzonego postgpowania.

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzone jest w trybie
podstawowym, o ktérym mowa w art. 275 pkt 1, w zwigzku z art. 359 pkt 2
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U.
z 2024 r. poz. 1320 z pézn. zm.), zwanej dalej ,ustawg Pzp”.

Zamawiajacy wybierze najkorzystniejsza oferte bez przeprowadzenia
negocjacji.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zaméwienia publicznego jest ,Swiadczenie ustug pocztowych
dla potrzeb Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Kutnie w 2026 roku”.

Szczego6towy opis przedmiotu zaméwienia zostat zawarty w Zatgczniku nr 1
do SWZ, ktdry stanowi réwniez Zatgcznik nr 1 do umowy.

Wspdlny Stownik Zamdwien (CPV):
64110000 Ustugi pocztowe
Oferty czesciowe:

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania przez wykonawcéw ofert
czesciowych w niniejszym postepowaniu.

Zamawiajacy nie planuje podziatu zamdéwienia publicznego na czesci, gdyz
taki podziat spowodowatby wzrost kosztéw realizacji oraz nadmierne
trudnosci techniczne. Ponadto potrzeba skoordynowania dziatah réznych
wykonawcéw realizujgcych zamdéwienie mogtaby powaznie zagrozié
wiasciwemu wykonaniu przedmiotowego zaméwienia. Nadto przedmiotowe
zamdéwienie nie nalezy do duzych zaméwieh o znacznej wartosci i brak
podziatu nie utrudnia konkurencji. Zamowienie mimo braku podziatu jest
dostepne dla MSP.
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4.2.
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Zamawiajacy nie wymaga:
1) ztozenia oferty po odbyciu wizji lokalnej;

2) sprawdzenia innych niz udostepnione w ramach postepowania,
dokumentéw niezbednych do realizacji zaméwienia.

Zamawiajacy nie wymaga w niniejszym postepowaniu przedmiotowych
srodkéw dowodowych. :

WYMAGANIA W ZAKRESIE ZATRUDNIENIA NA PODSTAWIE
STOSUNKU PRACY, W OKOLICZNOSCIACH, O KTORYCH MOWA
W ART. 95 USTAWY PZP

Zamawiajgcy stosownie do art. 95 ust. 1 ustawy Pzp wymaga zatrudnienia
przez wykonawce lub podwykonawce na podstawie stosunku pracy oséb
wykonujgcych czynnosci w zakresie realizacji zamdwienia okreSlone w pkt
4.1. SWzZ, ktérych wykonanie polega na wykonywaniu pracy w sposéb
okredlony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy.

Rodzaj czynnosci zwigzanych z realizacja zamoéwienia, ktérych dotycza
wymagania zatrudnienia na podstawie stosunku pracy przez wykonawce
lub podwykonawce o0séb wykonujgcych czynnosci w trakcie realizacji
zamodwienia: wykonywanie pracy opiekuna Zamawiajacego, tj. osoby,
do ktérej Zamawiajacy bedzie mdgt zgtasza¢ wszelkie zastrzezenia oraz
prosby zwigzane z realizacjg niniejszego zamdéwienia.

Zamawiajgcy wymaga, aby osoby, ktére wykonywad bedg ww. czynnosci,
zostaty zatrudnione na podstawie umowy o prace.

Wykonawca Iub podwykonawca =zatrudni wyzej wymienione osoby
co najmniej na okres realizacji zamdwienia. W przypadku rozwigzania
stosunku pracy przed zakoficzeniem tego okresu wykonawca
lub podwykonawca  zobowigzuje  sie do niezwtocznego  zatrudnienia
na to miejsce innej osoby.

Sposéb weryfikacji zatrudnienia ww. oséb oraz uprawnienia Zamawiajgcego
w zakresie kontroli spetniania przez wykonawce wymagan okreslonych
w pkt 4.1. SWZ, a takze sankcje z tytutu niespetnienia wymagan w zakresie
zatrudnienia tych osob, zawarte s3 w § 3 projektowanych postanowien
umowy, stanowigcych Zatacznik nr 5 do SWZ.

PODWYKONAWSTWO

Zamawiajgcy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez
wykonawce kluczowych zadanh.

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamowienia podwykonawcy.

W przypadku powierzenia wykonania czesci zamdwienia podwykonawcy
Zamawiajacy zada wskazania przez wykonawce w ofercie czesci
zamOwienia, ktérych wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom, oraz
podania nazw ewentualnych podwykonawcow, jezeli sg juz znani.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Zamowienie publiczne realizowane bedzie przez okres 12 miesiecy od dnia
zawarcia umowy, jednak nie wczesniej niz .od 01.01.2026 r., przy czym

3



i 8

7k

T2,

7.1.3.

7.1.4.

7.2.

pierwszym dniem $wiadczenia ustug bedzie dzief 02.01.2026 roku.
WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamowienia publicznego moga ubiegac sie wykonawcy, ktérzy
spetniajg warunki udziatu dotyczace:

zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:
Zamawiajgcy nie okresla warunku w ww. zakresie;

uprawnien do prowadzenia okreSlonej dziatalnoSci gospodarczej
lub zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw:

Zamawiajgcy uzna powyzszy warunek za spetniony, jezeli wykonawca
wykaze, ze posiada uprawnienia do wykonywania dziatalnosci pocztowe;
w zakresie objetym przedmiotem zaméwienia na podstawie wpisu,
o ktérym mowa w art. 6 i 7-ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo
pocztowe.

Uwaga: W przypadku ziozenia oferty przez wykonawcéw wspdinie
ubiegajgcych sie o udzielenie zamdéwienia powyzszy warunek zostanie
spetniony, jezeli co najmniej jeden z wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych
sie o udzielenie zamdwienia posiada uprawnienia do prowadzenia
okreslone] dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej i zrealizuje ustugi,
do ktdrych realizacji te uprawnienia s3 wymagane.

sytuacji ekonomicznej [ub finansowej:
Zamawiajgcy nie okresla warunku w ww. zakresie;

zdolnosci technicznej lub zawodowej:
Zamawiajgcy nie okresla warunku w ww. zakresie;

Sposbb wykazania spetniania warunkdw udziatu w postepowaniu wskazano
w pkt 9. SWZ.

PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

Z postepowania o ‘udzielenie zaméwienia wyklucza sie wykonawce
w stosunku, do ktérego zachodzi ktérakolwiek z okolicznosci wskazanych
w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp, tj. wykonawce:

1) bedgcego  osobg  fizyczng, ktérego  prawomocnie  skazano
za przestepstwo:

a) udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majacym
na celu popetnienie przestepstwa Iub przestepstwa skarbowego,
o ktérym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,

b) handlu ludzmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

c) o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art.
46-48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2024 .
poz. 1488 z pozn. zm.)lub w art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja
2011 r. o refundacji lekéw, Srodkéw spozywczych specjalnego
przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobéw medycznych (Dz. U.
z 2025 r. poz. 907),

d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym
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mowa w art. 165a Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania
lub utrudniania stwierdzenia przestepnego pochodzenia pieniedzy
lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa w art. 299 Kodeksu
karnego, , :

e) o charakterze terrorystycznym, o ktdérym mowa w art. 115 § 20
Kodeksu karnego, lub majgce na celu popetnienie tego przestepstwa,

f) powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi,
o ktérym mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r.
o skutkach  powierzania  wykonywania pracy cudzoziemcom
przebywajagcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. 2025 r., poz. 1567),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307
Kodeksu karnego, przestepstwo oszustwa, o ktérym mowa w art. 286
Kodeksu  karnego,  przestepstwo przeciwko  wiarygodnosci
dokumentéw, o ktérych mowa w art.. 270-277d Kodeksu karnego,
lub przestepstwo skarbowe,

h) o ktérym mowa w art. 9 ust. 1i 3 ub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca
2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom
przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej
Polskigj

- lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa
obcego;

.

2) jezeli urzedujgcego czionka jego organu zarzadzajacego lub
nadzorczego, wspodlnika spétki w spétce jawnej lub partnerskiej
albo komplementariusza w spétce komandytowej lub komandytowo-
akcyjnej lub prokurenta prawomocnie @ skazano za przestepstwo,
o ktérym mowa w pkt 1;

3) wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sgdu lub ostateczng decyzje
administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkow, optat lub sktadek
na ubezpieczenie spoteczne Ilub zdrowotne, chyba Zze wykonawca
odpowiednio przed uptywem terminu do skfadania wnioskow
o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo przed uptywem terminu
skfadania ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkdw, optat lub sktadek
na ubezpieczenie spoteczne Iub zdrowotne wraz z odsetkami
lub grzywnami lub zawart wiazgce porozumienie w sprawie sptaty tych
naleznosci;

4) wobec  ktédrego  prawomocnie  orzeczono zakaz  ubiegania
sie 0 zamdwienia publiczne; :

5) jezeli zamawiajgcy moze stwierdzi€, na podstawie wiarygodnych
przestanek, ze wykonawca zawart z innymi wykonawcami porozumienie
majgce na celu zakitécenie konkurencji, w szczegdlnosci, jezeli nalezac
do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego
2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, ztozyli odrebne oferty,
oferty czesciowe lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu,
chyba Zze wykaza, ze przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie
od siebie;



8.1.1.

8.1.2.

8.1.3.

6) jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1 ustawy Pzp,
doszto do zaktécenia konkurencji wynikajgcego z wczesniejszego
zaangazowania tego wykonawcy Ilub podmiotu, ktéry nalezy
z wykonawcg do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia
16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, chyba
ze spowodowane tym zaktdcenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane
winny sposob niz przez wykluczenie wykonawcy =z udziatu
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia.

Ponadto z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, zgodnie

zart. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdinych

rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine
oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2025 r. poz.

514), wyklucza sie:

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach
okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo
wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu Srodka, o ktdrym mowa w art. 1 pkt 3
ustawy o szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego;

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem
rzeczywistym w Tozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r.
0 przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz.
U.z 2023 r., poz. 1124 z pdZn. zm.) jest osoba wymieniona w wykazach
okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014
albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym
od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka,
o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szczegdinych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego,

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujacy
w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z:2023 r., poz. 120 z pdzn. zm.) jest podmiot
wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka
jednostkg dominujgca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany
na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgce;
o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy
o0 szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczefstwa narodowego.

Wykluczenie na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
o0 szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczehstwa narodowego
(Dz. U. z 2025 r. poz. 514) nastepuje na okres trwania okolicznosci
okreslonych w pkt 8.1:1. SWZ.

W przypadku wykonawcy wykluczonego na podstawie przestanek
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8.1.4.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

wskazanych w pkt 8.1.1. SWZ Zamawiajgcy odrzuca oferte takiego
wykonawcy.

Osoba lub podmiot podlegajgce wykluczeniu na podstawie pkt 8.1.1. SWZ,
ktére w okresie tego wykluczenia ubiegaja sie o udzielenie zamdwienia
publicznego lub biorg udziat w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego, podlegaja karze pienieznej. Kare pieniezng naktada Prezes
Urzedu Zamédwieh Publicznych w drodze decyzji, w wysokosci do 20 000
000,00 zt.

Zamawiajgcy nie przewiduje podstaw wykluczenia wskazanych w art. 109
ustawy Pzp.

Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez Zamawiajgcego na kazdym
etapie postepowania o udzielenie zaméwienia. :

Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznosciach okreslonych w art.
108 ust. 1 pkt 1, 2 i 5 ustawy Pzp, jezeli udowodni Zamawiajgcemu,
ze spetnit tgcznie nastepujace przestanki:

1) naprawit lub zobowigzat sie do naprawienia szkody wyrzgdzonej
przestepstwem, wykroczeniem . lub = swoim nieprawidtowym
postepowaniem, w tym poprzez zadoscuczynienie pieniezne;

2) wyczerpujgco wyjasnit fakty i okolicznosci zwigzane z przestepstwem,
wykroczeniem lub swoim nieprawidtowym postepowaniem
oraz spowodowanymi przez nie szkodami, aktywnie wspotpracujgc
odpowiednio z wiasciwymi organami, w tym organami Scigania,
lub zamawiajgcym; :

3) podjat konkretne s$rodki techniczne, organizacyjne i kadrowe,
odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestepstwom, wykroczeniom
lub nieprawidtowemu postepowaniu, w szczegdlnosci:

a) zerwat wszelkie powigzania z osobami lub podmiotami
odpowiedzialnymi za nieprawidtowe postepowanie wykonawcy,

b) zreorganizowat personel,
c) wdrozyt system sprawozdawczosci i kontroli,

d) utworzyt struktury audytu wewnetrznego do monitorowania
przestrzegania przepiséw, wewnetrznych regulacji lub standardéw,

e) wprowadzit wewnetrzne regulacje dotyczace odpowiedzialnosci
i odszkodowan za nieprzestrzeganie przepiséw, wewnetrznych
regulacji lub standarddw.

Zamawiajacy oceni, czy podjete przez wykonawce czynnosci wskazane
wpkt 8.4. SWZ sg wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci,
uwzgledniajgc wage iszczegdlne okolicznosci czynu wykonawcy. Jezeli
podjete przez wykonawce czynno$ci- wskazane w pkt 8.4. SWZ nie sg

wystarczajace do wykazania jego rzetelnosci, Zamawiajacy wykluczy
wykonawce.

Sposob wykazania braku podstaw wykluczenia wskazano w pkt 9. SWZ,



9.1.

g.1.1.

9.2,
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9.2.2.

9.2.3,
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INFORMACJA O OSWIADCZENIU WSTEPNYM | PODMIOTOWYCH
SRODKACH DOWODOWYCH

W celu potwierdzenia, ze wykonawca nie podlega wykluczeniu i spetnia
warunki udziatu w postepowaniu, zobowigzany jest ztozy¢ wraz z oferta
oswiadczenie stanowiace dowdéd, ze wykonawca na dziehn sktadania
ofert nie podlega wykluczeniu i spetnia warunki udziatu w postepowaniu,
tymczasowo zastepujgce podmiotowe Srodki dowodowe, stanowigce
Zatacznik nr 4 do SWZ.

W przypadku wykazania spetniania warunku udziatu w postepowaniu,
o ktdrym mowa w pkt 7.1.2. SWZ przez wykonawcdw wspdinie
ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia, zobowigzani s oni dotgczyc
do oferty o$wiadczenie, z ktérego wynika, w jakim zakresie ustugi
wykonaja poszczegélni wykonawcy. Wzdér oswiadczenia stanowi
Zatacznik nr 6 do SWZ.

Zamawiajacy wezwie wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej
oceniona, do ztozenia w wyznaczonym terminie (nie krétszym niz 5
dni od dnia wezwania) nastepujacych podmiotowych Srodkéw
dowodowych (aktualnych na dzien ztozenia):

W celu potwierdzenia speiniania  warunkéw udziatu
w postepowaniu:

1) aktualnego dokumentu potwierdzajgcego, ze wykonawca jest
uprawniony do wykonywania dziatalnosci pocztowej w zakresie objetym
przedmiotem zamdwienia.

W celu wykazahia braku podstaw wykluczenia 2z udziatu
w postepowaniu:

Zamawiajacy hie wymaga sktadania podmiotowych srodkéw dowodowych.

Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu
postepowania o udzielenie zamdwienia, Zamawiajgcy moze na kazdym
etapie postepowania wezwa¢ wykonawcdw do ztozenia wszystkich
lub niektérych podmiotowych Srodkéw dowodowych, aktualnych na dzief
ich ztozenia.

Jezeli zachodza uzasadnione podstawy do uznania, ze ztozone uprzednio
podmiotowe Srodki dowodowe nie s juz aktualne, Zamawiajgcy moze
w kazdym czasie wezwad ~wykonawce lub wykonawcéw do ztozenia
wszystkich lub niektérych podmiotowych srodkéw dowodowych, aktualnych
na dzien ich ztozenia.

Zamawiajacy nie bedzie wzywat do ztozenia podmiotowych Srodkdéw
dowodowych, jezeli moze je uzyskaé za pomocy bezptatnych
i ogélnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestréw publicznych
W rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiotéw realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2024 r. poz. 1557 z
pdzn. zm.), o ile wykonawca wskazat w oswiadczeniu, o ktérym mowa w pkt
9.1. SWZ, dane umozliwiajgce dostep do tych srodkdw.



9.2.6,

9.3.

9.3.1.

9.3.2,

9.3.3.

9.3.4.

9.4.

9.4.1.

9.4.2.

Wykonawca nie jest zobowigzany do ziozenia podmiotowych Srodkéw
dowodowych, ktére Zamawiajacy posiada, jezeli wykonawca wskaze
te srodki oraz potwierdzi ich prawidtowos¢ i aktualnosc.

Informacja dla wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamoéwienia publicznego (np. konsorcjum, spétka cywilna).

Wykonawcy moga wspdlnie ubiegad sie o udzielenie zamdwienia. W takim
przypadku wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo do reprezentowania
w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.
Wszelka korespondencja prowadzona bedzie wytgcznie z petnomocnikiem.

W przypadku sktadania oferty wspdlinej:

a) kazdy z wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o zamdwienie musi
ztozy¢ wraz z ofertg oswiadczenie, o ktérym mowa w pkt 9.1. SWZ,
w zakresie, w jakim kazdy z wykonawcoéw wykazuje spetnianie
warunkow udziatu w postepowaniu, oraz oswiadczenie o braku podstaw
wykluczenia;

b) wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia dotgczaja
do oferty oswiadczenie, o ktérym mowa w pkt 9.1.1. SWZ.

W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamdwienie przez wykonawcdw,
ktérych oferta wspdlna zostanie najwyzej oceniona, s oni zobowigzani
na wezwanie Zamawiajgcego ztozy¢ podmiotowe srodki dowodowe,
o ktérych mowa w pkt 9.2. SWZ, przy czym podmiotowe $rodki dowodowe,
o ktérych mowa w pkt 9.2.1. SWZ, skiada odpowiednio
wykonawca/wykonawcy,  ktéry/ktorzy  wykazuje/wykazujg  spetnienie
warunku.

W przypadku wyboru oferty wykonawcéw wspéinie ubiegajacych sie
0 udzielenie zamdwienia publicznego Zamawiajgcy moze zagdaé, przed
zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego, kopii umowy
regulujgcej wspétprace tych wykonawcow.

Sposdb sporzgdzania i przekazywania dokumentdéw elektronicznych:

Oswiadczenie, o ktéorym mowa w pkt 9.1. SWZ, skftada sie,
pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej (tj. w postaci
elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym" podpisem elektronicznym)
lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym.

Sposéb sporzadzania oraz przekazywania o$wiadczenia, o ktérym mowa
wpkt 9.1. SWZ, podmiotowych S$rodkéw dowodowych oraz innych
o$wiadczen i dokumentéw musi by¢ zgodny z wymaganiami okreslonymi
w rozporzgdzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r.
W sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan
technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz srodkéw komunikacji
elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego
lub konkursie (Dz. U. z 2020 r. poz. 2452), z uwzglednieniem ponizszych

regulacji.



9.4.3. W przypadku gdy podmiotowe S$rodki dowodowe, inne dokumenty
lub dokumenty  potwierdzajagce  umocowanie do reprezentowania
odpowiednio wykonawcy, wykonawcéw wspélnie ubiegajacych sie
0 udzielenie zaméwienia zostaty wystawione przez upowaznione podmioty
(inne niz wykonawca, wykonawca wspdinie ubiegajacy sie o udzielenie
zamdwienia):

a) jako dokument elektroniczny - wykonawca przekazuje ten dokument
elektroniczny;

b) jako dokument w postaci papierowej - wykonawca przekazuje cyfrowe

odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym Iub podpisem osobistym,
poswiadczajgcym zgodnos¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem
w postaci papierowej.

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania 2z dokumentem
w postaci papierowej, o ktérym mowa w lit. b, moze dokonac notariusz lub
w przypadku:

a) podmiotowych Srodkow dowodowych oraz dokumentdéw
potwierdzajgcych umocowanie do reprezentowania - odpowiednio
wykonawca, wykonawca wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie
zamowienia, kazdy w zakresie dokumentu, ktéry go dotyczy;

b) innych dokumentéw - odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspélinie
ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia, kazdy w zakresie dokumentu,
ktory go dotyczy.

9.4.4. Podmiotowe $rodki dowodowe, w tym oswiadczenie, o ktérym mowa w pkt
9.1.1. SWZ, ktére nie zostaty wystawione przez upowaznione podmioty,
oraz wymagane petnomocnictwa:

a) przekazuje sie w postaci elektronicznej i opatruje kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym [ub podpisem osobistym;

b) gdy =zostaly sporzadzone jako dokument w postaci papierowej
i opatrzone wiasnorecznym podpisem - przekazuje sie cyfrowe
odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym,
po$wiadczajacym zgodnos$¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem
w postaci papierowe;.

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej, o ktérym mowa w lit. b, moze dokonac notariusz lub:

a) w przypadku podmiotowych Srodkéw dowodowych - odpowiednio
wykonawca, wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie
zamdéwienia, w zakresie podmiotowych srodkéow dowodowych, ktoére
kazdego z nich dotyczg;

b)w przypadku oswiadczenia, o ktérym mowa w pkt 9.1.1. SWZ -
wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia;

c) w przypadku petnomocnictwa - mocodawca.
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9.4.5.

9.4.6.

9.4.7.

9.4.8.

9.4.9.

10.

10.1.

10.2.

Podmiotowe $rodki dowodowe oraz inne dokumenty lub os$wiadczenia
sporzadzone w jezyku obcym przekazuje sie wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski.

Podmiotowe srodki dowodowe oraz inne dokumenty lub oswiadczenia
przekazuje sie srodkiem komunikacji elektronicznej wskazanym w pkt 10.
SWZ.

Dokumenty elektroniczne musza spetniac tgcznie nastepujgce wymagania:

1) sg utrwalone w sposdéb umozliwiajgcy ich wielokrotne odczytanie,
zapisanie i powielenie, a takze przekazanie przy uzyciu Srodkéw
komunikacji elektronicznej lub na informatycznym nosniku danych;

2) umozliwiajg prezentacje tresci w postaci elektronicznej, w szczegdlnosci
przez wyswietlenie tej tresci na monitorze ekranowym;

3) umozliwiajg prezentacje tresci w postaci papierowej, w szczegdlnosci
za pomocg wydruku;

4) zawierajg dane w ukfadzie niepozostawiajagcym watpliwosci co do tresci
| kontekstu zapisanych informacji.

W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie
poddajgcym  dane  kompresji  opatrzenie pliku  zawierajgcego
skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym jest réwnoznaczne
z opatrzeniem wszystkich dokumentéw zawartych w tym pliku odpowiednio
kwalifikowanym  podpisem  elektronicznym, podpisem  zaufanym
lub podpisem osobistym.

Pozostate informacje dotyczgce wymagan technicznych i organizacyjnych
sporzgdzania, wysytania i odbierania korespondencji elektronicznej
okreslone zostaty w pkt 10. i 11. SWZ.

INFORMACJE O SRODKACH KOMUNIKAC]I ELEKTRONICZNE], PRZY
UZYCIU KTORYCH ZAMAWIAJACY BEDZIE KOMUNIKOWAL SIE
Z WYKONAWCAMI,  ORAZ |INFORMACJE O WYMAGANIACH
TECHNICZNYCH | ORGANIZACYJNYCH SPORZADZANIA, WYSYLANIA
| ODBIERANIA KORESPONDENC]I ELEKTRONICZNE])

W postepowaniu o udzielenie zamdwienia komunikacja miedzy
Zamawiajgcym a wykonawcami, odbywa sie przy uzyciu Platformy e-
Zamowienia, ktéra jest dostepna pod adresem https://ezamowienia.gov.pl.
Korzystanie z Platformy jest bezptatne.

Wykonawca zamierzajacy wzigé¢ udziat w niniejszym postepowaniu musi
posiada¢ konto podmiotu ,Wykonawca” na Platformie e-Zamdwienia
oraz nadane odpowiednie uprawnienia do komunikacji w postepowaniu
oraz do przygotowania, ztozenia, wycofania oferty. Szczegétowe informacje
na temat zaktadania kont podmiotéw oraz zasady i warunki korzystania
z Platformy e-Zaméwienia okresla Regulamin Platformy e-Zamdéwienia,
dostepny na stronie internetowej -+ https://ezamowienia.gov.pl
oraz informacje zamieszczone w zaktadce ,,Centrum pomocy”.
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10.3.

10.4.

10.5.

10.6.

10.7.

10.8.

10.9.

10.10.

Wykonawca zobowigzany jest zapoznac sie z Instrukcjami interaktywnymi,
dostepnymi na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl w zaktadce
,Centrum pomocy”, i postepowaé wedtug zasad w nich wskazanych.
Wykonawca, ubiegajac sie o udzielenie zamoéwienia, w szczegdlnosci
sktadajac oferte, akceptuje Regulamin Platformy e-Zaméwienia i zasady
korzystania z Platformy e-Zaméwienia.

Przegladanie i pobieranie publicznej tresci dokumentacji postepowania nie
wymaga posiadania konta na Platformie e-Zamdéwienia ani logowania.

Komunikacja w postepowaniu, z wytaczeniem skfadania ofert, odbywa
sie drogg elektroniczng za posrednictwem formularzy do komunikacji
dostepnych w zaktadce ,Formularze” (,Formularze do komunikacji”).
Za posrednictwem LFormularzy do komunikacji” odbywa
sie w szczegdlnoéci przekazywanie wezwah i zawiadomien, zadawanie
pytan iudzielanie odpowiedzi. Formularze do komunikacji umozliwiaja
rowniez dotgczenie zatgcznika do przesytanej wiadomosci (przycisk ,Dodaj
zatgcznik”).

W przypadku zatacznikéw, ktére sg zgodnie z ustawg Pzp
lub rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020 r.
W sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan
technicznych dia dokumentéw elektronicznych oraz srodkéw komunikacji
elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego
lub konkursie (Dz. U. z2020 r. poz. 2452) opatrzone kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym,
moga by¢ opatrzone, zgodnie z wyborem wykonawcy/wykonawcy wspdlnie
ubiegajacego sie o udzielenie zaméwienia, podpisem zewngtrznym
lub wewnetrznym. W zaleznosci od rodzaju podpisu | jego typu
(zewnetrzny, wewnetrzny) dodaje sie do przesytanej wiadomosci uprzednio
podpisane dokumenty wraz zwygenerowanym plikiem podpisu (typ
zewnetrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ wewnetrzny).

Mozliwo$é korzystania w postepowaniu z ,Formularzy do komunikacji”
w petnym zakresie wymaga p05|adan1a konta ,Wykonawcy” na Platformie
e-ZamoOwienia oraz zalogowania sie na Platformie e-Zamdwienia.
Do korzystania z ,Formularzy do komunikacji” stuzacych do zadawania
pytafi dotyczacych tresci dokumentéw zamowienia wystarczajgce
jest posiadanie tzw. konta uproszczonego na Platformie e-Zaméwienia.

Wszystkie wystane i odebrane w postepowaniu przez wykonawce
wiadomosci widoczne sg po zalogowaniu w podgladzie postepowania
w zaktadce ,Komunikacja”

Maksymalny rozmiar plikéw przesytanych za posrednictwem ,Formularzy
do komunikacji” wynosi 150 ‘MB (wielko$¢ ta dotyczy plikéw przesytanych
jako zataczniki do jednego formularza).

Minimalne wymagania techniczne dotyczace sprzetu uzywanego w celu
korzystania z ustug Platformy e-Zamoéwienia oraz informacje dotyczace
specyfikacji potaczenia okresla Regulamin Platformy e-Zamdwienia.

W  przypadku problemdéw  technicznych i awarii  zwigzanych
z funkcjonowaniem Platformy e-Zaméwienia uzytkownicy moga skorzystac
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uEd e

10.12,

10.13:

10.14.

10.15.

10.16.

10.17.

ze wsparcia technicznego dostepnego pod numerem telefonu (22) 458 77
99 |ub droga elektroniczng poprzez formularz udostepniony na stronie
internetowej https://ezamowienia.gov.pl w zakfadce ,Zgtos problem”.

W  szczegdlnie  uzasadnionych  przypadkach  uniemozliwiajacych
komunikacje wykonawcy i Zamawiajgcego za posrednictwem Platformy e-
Zamoéwienia Zamawiajacy dopuszcza komunikacje za pomocg poczty
elektronicznej na adres e-mail: zamowienia@mops.kutno.pl (nie dotyczy
sktadania ofert w postepowaniu).

Przy porozumiewaniu sie w ramach niniejszego postepowania wykonawcy
powinni postugiwac sie znakiem postepowania: MOPS.ZMA.2600.3.2025

UWAGA: Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za btedy w transmisji
danych, w tym btedy spowodowane awariami  systemoéw
teleinformatycznych, systeméw zasilania lub tez okoliczno$ciami zaleznymi
od operatora zapewniajgcego transmisje danych.

Zamawiajgcy wyznacza nastepujgce osoby do kontaktu z wykonawcami:

1) Aneta Urbaniak - kierownik Dziatu Administracji i Kadr w MOPS w Kutnie,
sprawy merytoryczne; '

2) Michat Bielecki - kierownik Zespotu Metodyczno-Analitycznego w MOPS
w Kutnie, sprawy formalno-prawne;

3) Marta Jatczak - starszy inspektor w Zespole Metodyczno-Analitycznym
w MOPS w Kutnie, sprawy formalno-prawne.

Sposéb sporzadzenia dokumentow elektronicznych lub dokumentéw
elektronicznych bedacych kopig elektroniczng tresci zapisanej w postaci
papierowej (cyfrowe odwzorowanie) musi by¢ zgodny z wymaganiami
okreslonymi w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia
2020 r. w sprawie sposobu sporzgdzania i przekazywania informacji
oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz srodkéw
komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r. poz. 2452).

Dokumenty elektroniczne takie jak: oferta, oSwiadczenie, o ktérym mowa
w pkt 9.1. SWZ, podmiotowe Srodki dowodowe, w tym oswiadczenie,
o ktérym mowa w pkt 9.1.1. SWZ, petnomocnictwo sporzadza sie w postaci
elektronicznej, w formatach danych okreslonych w przepisach wydanych
na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. z 2024 r.
poz. 1557), z zastrzezeniem formatéw, o ktérych mowa w art. 66 ust. 1
ustawy, z uwzglednieniem rodzaju przekazywanych danych.

Informacje, oswiadczenia lub dokumenty, inne niz wymienione w pkt 10.16.
SWZ, przekazywane w postepowaniu sporzadza sie w postaci
elektronicznej:

a) w formatach danych okresSlonych w przepisach wydanych
na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2024
r. poz. 1557)

lub
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b) jako tekst wpisany bezposrednio do wiadomosci przekazywanej przy
uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej.

10.18. Jezeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy uzyciu srodkéw

11l

11.1.
11.2.

11.3.
11.4.

11.5.

11.6.

11.7.

11.8.

11.9.

komunikacji elektronicznej, zawierajg informacje stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisdw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2022 r. poz. 1233),
wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci tych informacji, przekazuje
jewraz z uzasadnieniem zastrzezenia tajemnicy przedsigbiorstwa,
w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym
zaznaczeniem w nazwie pliku ,Dokument stanowigcy tajemnice
przedsiebiorstwa”. Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 18 ust. 3
ustawy Pzp nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia
1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2022 r. poz. 1233),

jezeli wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzegt, ze nie

moga by¢ one udostepniane oraz wykazat, ze zastrzezone informacje
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec

informacji, o ktérych mowa w art. 222 ust. 5 ustawy Pzp.
OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA | SKLADANIA OFERTY
Wykonawca moze ztozy(¢ jedng oferte.

Ztozenie wiecej niz jednej oferty spowoduje odrzucenie wszystkich ofert
ztozonych przez wykonawce.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.

Oferte skitada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej
(tj. w postaci  elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym  podpisem
elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym. Oferta powinna by¢ podpisana przez
osobe upowazniona do reprezentowania wykonawcy, zgodnie z forma
reprezentacji wykonawcy, okreslong w rejestrze lub innym dokumencie,
wiasciwym dla danej formy organizacyjnej wykonawcy, albo przez
umocowanego przedstawiciela wykonawcy.

Treé¢ oferty musi by¢ zgodna z wymaganiami Zamawiajgcego okreslonymi
w dokumentach zaméwienia.

Kazdy dokument skiadajgcy sie na oferte lub ztozony wraz z ofertg
sporzadzony w jezyku innym niz polski musi by¢ ztozony wraz
z ttumaczeniem na jezyk polski.

Sktadanie ofert dostepne jest tylko dla uzytkownikéw Platformy e-
Zamoéwienia, ktérzy posiadajg konto ,Wykonawcy”, a takze uprawnienie
do sktadania ofert.

Wykonawca przygotowuje oferte na formularzu udostepnionym
przez Zamawiajacego jako Zatacznik nr 2 do SWZ (,Oferta
Wykonawcy”) na Platformie e-Zamdwienia i zamieszczonym w podgladzie
postepowania w zaktadce ,Informacje podstawowe”.

Wypetniony formularz .Oferta Wykonawcy” wykonawca podpisuje
kwalifikowanym  podpisem _elektronicznym, podpisem zaufanym
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11.10.

11.11.

lub podpisem osobistym. Rekomendowanym wariantem podpisu jest typ
wewnetrzny (format PAdES). Podpis formularza ,Oferta Wykonawcy”
wariantem podpisu w typie zewnetrznym rowniez jest mozliwy, tylko w tym
przypadku powstaty oddzielny plik podpisu dla tego formularza nalezy
zataczyC w polu ,Zatgczniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie
przez Wykonawce”".

Wykonawca sktada oferte za posrednictwem zaktadki ,Oferty/wnioski”,
widocznej w podgladzie postepowania po zalogowaniu sie na konto
Wykonawcy. Po wybraniu przycisku ,Zt6z oferte” system prezentuje okno
sktadania oferty umozliwiajgce przekazanie dokumentéw elektronicznych,
w ktérym znajdujg sie dwa pola drag&drop (,przeciagnij” i ,upusc”) stuzace
do dodawania plikéw.

Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany formularz
,Oferta Wykonawcy” w pierwszym polu (,Wypetniony formularz oferty”).
W kolejnym polu (,Zataczniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie
przez Wykonawce”) wykonawca dodaje pozostate pliki stanowigce oferte
lub sktadane wraz z oferts.

11.12. Jezeli wraz z ofertag sktadane sg dokumenty zawierajgce tajemnice

11.13.

przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2022 r. poz. 1223),
wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci tych informacji, przekazuje
je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym
zaznaczeniem w nazwie pliku ,Dokument stanowigcy tajemnice

przedsiebiorstwa”. Zarowno zatgcznik stanowiacy tajemnice
przedsiebiorstwa, jak i uzasadnienie  zastrzezenia  tajemnicy

przedsiebiorstwa nalezy doda¢ w polu ,Zaftaczniki i inne dokumenty
przedstawione w ofercie przez Wykonawce”. Zamawiajgcy informuje,
izzgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp nie ujawnia sie informacji
stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.
U. 22022 r. poz. 1233), jezeli wykonawca, wraz z przekazaniem takich
informacji, zastrzegt, ze nie moga by¢ one udostepniane oraz wykazat,

ze zastrzezone _informacje  stanowig  tajemnice  przedsiebiorstwa.
Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktorych mowa w art. 222 ust. 5

ustawy Pzp.

Pozostate dokumenty wchodzgce w skiad oferty lub sktadane wraz z oferta,
ktére sg zgodne z ustawa Pzp lub rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw
z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania
informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych
oraz Srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia publicznego lub konkursie, = opatrzone kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym,
mogg by¢ zgodnie z wyborem wykonawcy/wykonawcy wspdlnie
ubiegajgcego sie o udzielenie zamédwienia opatrzone podpisem typu
zewnetrznego lub wewnetrznego. W zaleznosci od rodzaju podpisu i jego
typu (zewnetrzny, wewnetrzny) w polu ,Zatgczniki i inne dokumenty
przedstawione w ofercie przez Wykonawce” dodaje sie uprzednio
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11.14.

11,15,

11.18
11,17,

11.18.

11.19.

podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ
zewnetrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ wewnetrzny).

W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie
poddajagcym dane  kompresji  opatrzenie pliku  zawierajgcego
skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym jest réwnoznaczne
z opatrzeniem wszystkich dokumentow zawartych w tym pliku odpowiednio
kwalifilkowanym  podpisem  elektronicznym, podpisem  zaufanym
lub podpisem osobistym.

System sprawdza, czy ztozone pliki sg podpisane i automatycznie
je szyfruje, jednoczesnie informujac o tym wykonawce. Potwierdzenie czasu
przekazania i odbioru oferty znajduje sie w Elektronicznym Potwierdzeniu
Przestania (EPP) i Elektronicznym Potwierdzeniu Odebrania (EPO). EPP i EPO
dostepne sa dla zalogowanego wykonawcy w zaktadce ,Oferty/Wnioski”.

Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.

Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert wycofac oferte.
Wykonawca wycofuje oferte w zaktadce ,Oferty/wnioski”, uzywajac
przycisku ,Wycofaj oferte”. Po potwierdzeniu oferta zostanie wycofana
i bedzie mozna pobra¢ dokument potwierdzajagcy wycofanie oferty, tzw.
Elektroniczne Potwierdzenie Wycofania (EWP).

Maksymalny taczny rozmiar plikéw stanowigcych oferte lub sktadanych
wraz z ofertg to 250 MB.

Oferta musi zawiera¢ nastepujgce oswiadczenia i dokumenty:

1) Formularz ,Oferta Wykonawcy” - zamieszczony na platformie e-
Zamoéwienia w panelu postepowania ,Informacje podstawowe” Zatgcznik
nr 2 do SWZ;

2) ,Formularz cenowy” - Zatgcznik nr 3 do SWZ;
3) Oswiadczenie, o ktérym mowa w pkt 9.1. SWZ;
4) Oswiadczenie, o ktérym mowa w pkt 9.1.1. SWZ (jezeli dotyczy);

5) Dokument potwierdzajacy umocowanie do dziatania w imieniu
wykonawcy, tj.:

a) odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sadowego, Centralne;
Ewidencji iInformacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub innego
wiasciwego rejestru, chyba Zze Zamawiajagcy moze je uzyskac
za pomocg  bezptatnych  iogdlnodostepnych  baz  danych,
o ile wykonawca w formularzu ,Oferta Wykonawcy” wskazat dane
umozliwiajace dostep do tych dokumentdw;

b) petnomocnictwo lub inny dokument potwierdzajgcy umocowanie
do reprezentowania, jezeli w imieniu wykonawcy dziata osoba, ktorej
umocowanie do reprezentowania nie wynika z dokumentéw, o ktérych
mowa w lit. a;

6) Petnomocnictwo lub inny dokument potwierdzajgcy umocowanie
do reprezentowania wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamdwienia w postepowaniu 0 udzielenie zamoOwienia
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albo do reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia umowy
w sprawie zamoéwienia publicznego (jezeli dotyczy).

11.20. Petnomocnictwo, o ktérym mowa w pkt 11.19. ppkt 5 lit b i ppkt 6 sktada

12.

13.

13.1.

13.2,
133,
13.4.

13.5.

1.3:0.

1.3:#s

13.8.

13.9,

14,

14.1.

14.2.

sie_pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej (tj. w postaci
elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym)

lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym lub w formie elektronicznej kopii poswiadczonej za zgodnosc
notarialnie.  Elektroniczne poswiadczenie zgodnosci 2z okazanym
dokumentem notariusz opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM
Zamawiajacy nie zgda od wykonawcéw wniesienia wadium.
SPOSOB ORAZ TERMIN SKEADANIA | OTWARCIA OFERT

Wykonawca sktada oferte za posrednictwem Platformy e-Zamdwienia,
dostepnej pod adresem: https://ezamowienia.gov.pl.

Termin skfadania ofert: 8 grudnia 2025 r. godz. 10:00.
Termin otwarcia ofert: 8 grudnia 2025 r. godz. 11:00.

Zamawiajacy, najpbdzniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie
internetowej prowadzonego postepowania informacje o kwocie,
jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia.

Otwarcie ofert nastepuje na Platformie e-Zamdwienia poprzez uzycie
mechanizmu do odszyfrowania ofert dostepnego po zalogowaniu
w zaktadce ,Oferty/wnioski”.

Zamawiajgcy, niezwiocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie
internetowej prowadzonego postepowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub migjscach
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania
wykonawcéw, ktdrych oferty zostaty otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli zostata ztozona po terminie sktadania
ofert, o ktérym mowa w pkt. 13.2 SWZ.

W przypadku wystapienia awarii systemu teleinformatycznego, ktéra
spowoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego, otwarcie ofert nastgpi niezwtocznie po usunieciu awarii.

Zamawiajacy informuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie
internetowej prowadzonego postepowania.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca jest zwigzany oferta do dnia 6 stycznia 2026 r
wiacznie.

W przypadku gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed
uptywem terminu zwigzania ofertg okreslonego w dokumentach
zamoOwienia, Zamawiajgcy przed uptywem terminu zwigzania oferta zwraca
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14.3.

15.
15:1;

152

15.3;

15.4.

15.5.

15.6.

15.7.

15.8.

. 15.9.
15.10.

sie jednokrotnie do wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego
terminu o wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, o ktérym mowa w pkt 14.2. SWZ,
wymaga ztozenia przez wykonawce pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu
zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

tgczna cena brutto oferty =zostanie wyliczona przez wykonawce
na podstawie wypetnionego ,Formularza cenowego” stanowigcego
Zatacznik nr 3 do SWZ (ztozonego wraz z ofertg i opatrzonego
kwalifikowanym  podpisem  elektronicznym, podpisem  zaufanym
lub podpisem osobistym). Wykonawca jest zobowigzany ztozy¢ ,Formularz
cenowy” o tresci zgodnej z Zatgcznikiem 3 do SWZ, a jego nieztozenie wraz
z ofertg bedzie skutkowato odrzuceniem oferty wykonawcy.

W odpowiednich rubrykach ,Formularza cenowego” wykonawca okresla
kolejno dla kazdej pozycji cene jednostkowg netto, stawke podatku VAT
(zgodnie z obowigzujgcymi przepisami), cene jednostkowg brutto, wartos¢
netto oraz wartos$¢ brutto. taczng cene netto oferty stanowi¢ bedzie suma
wartosci netto poszczegdinych pozycji formularza. kaczng cene brutto
oferty stanowi¢ bedzie suma wartosci brutto poszczegbinych pozycji
formularza.

Wykonawca jest zobowigzany skalkulowaé ceny jednostkowe na podstawie
szczegbtowego  opisu przedmiotu ~ zamowienia,  tresci SWZ
oraz projektowanych postanowien umowy.

Poszczegdlne ceny jednostkowe obejmujg takze wszystkie inne koszty
oraz ewentualne upusty i rabaty.

Ceny jednostkowe brutto podane przez wykonawce w Formularzu ,Oferta
Wykonawcy” pozostang niezmienne przez caty okres realizacji zamdwienia,
z wyjatkami wynikajacymi z § 6 umowy.

taczng cene brutto za wykonanie przedmiotu zamodwienia, wynikajgca
z ,Formularza cenowego”, nalezy poda¢ w formularzu ,Oferta Wykonawcy”
- Zatacznik nr 2 do SWZ.

Wszystkie ceny zawarte w formularzu ,Oferta  Wykonawcy”
oraz w ,Formularzu cenowym” winny by¢ podane w ztotych polskich,
z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku. Cena brutto oferty winna
by¢ podana liczbowo i stownie.

taczna cena brutto okreslona w ofercie bedzie stanowita podstawe oceny
ofert iwyboru oferty najkorzystniejszej. Wskazane w ,Formularzu
cenowym” iloSci sg wielkosciami szacunkowymi i wykonawcy nie
przystuguje roszczenie o realizacje zaméwienia w tych ilosciach.

Wykonawca moze zaoferowac tylko jedna cene.

Jezeli ztozono oferte, ktérej wybdér prowadzitby do powstania
u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11
marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug, dla celéw zastosowania
kryterium ceny Zamawiajacy doliczy do przedstawionej w tej ofercie ceny
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15.11.

16.

16.1.

16.2.

kwote podatku od towardw i ustug, ktérg miatby obowiazek rozliczyc.
Wykonawca, sktadajac oferte, informuje Zamawiajacego, czy wybor oferty
bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego,
wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa
lub Swiadczenie bedg prowadzity do jego powstania, atakze wskazujac
ich wartos¢ bez kwoty podatku oraz stawke podatku od towaréw i ustug,
ktéra zgodnie z wiedzg wykonawcy bedzie miata zastosowanie.

Zamawiajagcy poprawia omyiki rachunkowe w obliczeniu ceny oferty
W hastepujacy sposoéb:

1) w przypadku mnozenia cen jednostkowych brutto i szacunkowej ilosci:

o jezeli obliczona wartos¢ brutto nie odpowiada iloczynowi ceny
jednostkowej brutto oraz szacunkowej ilosci, przyjmuje sig,
ze prawidtowo podano szacunkowag ilos¢ oraz cene jednostkowg
brutto;

2) w_przypadku sumowania wartosci brutto za poszczegdine pozycje tabeli:

« jezeli obliczona taczna cena brutto nie odpowiada sumie wartosci
brutto za poszczegdine pozycje, przyjmuje sie, ze prawidtowo podano
wartosci brutto za poszczeg6ine pozycje.

OPIS I(R‘(TERIOW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH
KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

Kryteria i ich znaczenie:
1) Cena (faczna cena brutto oferty) - 60% = 60 punktéw

2) Mozliwos¢ elektronicznego monitorowania przesytek rejestrowanych -
40% = 40 punktéw

Opis sposobu oceny ofert:
1) Cena (faczna cena brutto oferty) - 60 pkt

Oferta niepodlegajgca odrzuceniu z najnizsza ceng brutto otrzyma
maksymalng liczbe punktéw (60 pkt), a pozostate oferty niepodlegajace
odrzuceniu otrzymajg punkty obliczone wedtug wzoru:

P1 = (Cmin / C) x 60 pkt
- gdzie:
P1 - oznacza liczbe punktéw obliczong dla oferty badanej,

Cmin - oznacza najnizsza cene brutto sposréd wszystkich ofert
niepodlegajgcych odrzuceniu,

C - oznacza cene brutto w ofercie badanej,
60 - oznacza maksymalng liczbe punktéw w kryterium ,cena”.
Tak wyliczona punktacja bedzie stanowita komponent P1.

2) Mozliwosé elektronicznego monitorowania przesyiek
rejestrowanych - 40 pkt

Mozliwos¢ elektronicznego monitorowania przesytek rejestrowanych
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17.
17.1.
17.2.

oznacza, ze wykonawca zapewni mozliwos¢ bezptatnego elektronicznego
monitorowania, za posrednictwem Internetu, kazdej przesytki rejestrowane;
w ramach realizacji niniejszego zaméwienia.

Ocena w zakresie tego kryterium zostanie dokonana na podstawie
o$wiadczenia wykonawcy ztozonego w formularzu ,Oferta Wykonawcy”.

Wykonawca, ktéry zaoferuje Zamawiajagcemu mozliwos¢ elektronicznego
monitorowania  przesylek rejestrowanych, otrzyma 40 punktéw.
Wykonawca, ktéry nie zaoferuje mozliwosci elektronicznego monitorowania
przesytek rejestrowanych, otrzyma 0 punktéw.

W przypadku nieztozenia przez wykonawce o$wiadczenia w zakresie
mozliwosci elektronicznego monitorowania przesytek rejestrowanych
Zamawiajacy uzna, ze wykonawca nie oferuje mozliwosci elektronicznego
monitorowania przesytek rejestrowanych, i przyzna wykonawcy 0 punktow.

Tak wyliczona punktacja bedzie stanowita komponent P2.

Za najkorzystniejszg uznana zostanie oferta z najwyzsza sumg punktéw
z dwéch kryteriéw (P). Oferta moze uzyskac tgcznie max. 100 punktow,
a suma punktéw bedzie liczona w nastepujacy sposéb:

P= Pl + P2
gdzie:
P - oznacza sumaryczng liczbe punktow;
P1 - oznacza liczbe punktéw za kryterium ,Cena” (max. 60 punktéw);

P2 - oznacza liczbe punktéw za kryterium ,Mozliwos¢ elektronicznego
monitorowania przesytek rejestrowanych” (max. 40 punktéw).

Liczba punktéw zostanie zaokraglona do dwéch miejsc po przecinku.

Jezeli nie mozna wybrac najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie
lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny
ofert, Zamawiajacy sposérdéd tych ofert wybierze oferte, ktéra otrzymata
najwyzsza ocene w kryterium o najwyzszej wadze.

Jezeli oferty otrzymaty takg samg ocene w kryterium o najwyzszej wadze,
Zamawiajgcy wybiera oferte z najnizsza ceng.

Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty w sposéb, o ktérym mowa wyzej,
Zamawiajacy wezwie wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia
w terminie  okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych
zawierajgcych nowa cene.

Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie moga zaoferowal cen
wyzszych niz zaoferowane w uprzednio ztozonych przez nich ofertach.

WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZE] OFERTY
Zamawiajgcy wybiera najkorzystniejszg oferte w terminie zwigzania oferta.

Jezeli termin zwiagzania ofertg uptynat przed wyborem najkorzystniejszej
oferty, Zamawiajacy wzywa wykonawce, ktérego oferta otrzymata
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17.3.

17.4.

17.5.

18.

18.1

18.2

18.3

18.4

18.5

18.6

najwyzszg ocene, do wyrazenia, W wyznaczonym przez Zamawiajgcego
terminie, pisemnej zgody na wybér jego oferty.

W przypadku braku zgody, o ktérej mowa w pkt 17.2. SWZ, Zamawiajgcy
zwraca sie o wyrazenie takiej zgody do kolejnego wykonawcy, ktérego
oferta =zostata najwyzej oceniona, chyba ze zachodza przestanki
do uniewaznienia postepowania.

Stosownie do art. 253 ust. 1 ustawy Pzp Zamawiajgcy niezwtocznie
po wyborze najkorzystniejszej oferty informuje réwnoczesnie wykonawcéw,
ktérzy ztozyli oferty, o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe albo imie i nazwisko,
siedzibe albo miejsce zamieszkania, jezeli jest miejscem wykonywania
dziatalnosci wykonawcy, ktérego oferte wybrano, oraz nazwy
albo imiona | nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania, jezeli
sg miejscami wykonywania dziatalnosci wykonawcéw, ktérzy ztozyli
oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny
ofert i fgczng punktacje,

2) wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone

- podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

Zamawiajacy udostepnia niezwiocznie informacje, o ktérych mowa
wpkt17.4. ppkt 1 SWZ, na stronie internetowej prowadzonego
postepowania.

INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

Z wykonawca, ktéry ztozy najkorzystniejszg oferte, zostanie podpisana
umowa, ktdrej wzdér stanowi Zatacznik nr 5 do SWZ. Termin zawarcia
umowy zostanie okreslony w informacji o wynikach postepowania. Termin
ten moze ulec zmianie w przypadku ztozenia przez ktéregos$ z wykonawcow
odwotania. O nowym terminie zawarcia umowy wykonawca zostanie
poinformowany po ostatecznym rozstrzygnieciu odwotania.

Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza,
przekaze Zamawiajgcemu:

— dane niezbedne do wpisania w komparycji umowy,

— dokumenty potwierdzajgce umocowanie 0sob podpisujgcych umowe
do reprezentowania wykonawcy, o ile umocowanie to nie bedzie
wynika¢ z dokumentéw zatgczonych do oferty.

W przypadku, gdy zostanie wybrana jako najkorzystniejsza oferta
wykonawcéw wspdinie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia,
wykonawca przed podpisaniem umowy na wezwanie Zamawiajgcego
przediozy kopie umowy regulujgcej wspétprace wykonawcéw.

O terminie ztozenia dokumentu, o ktérym mowa w pkt 18.3. SWZ,
Zamawiajgcy powiadomi wykonawce odrebnym pismem.

Umowa wymaga, pod rygorem niewaznosci,; zachowania formy pisemne],
chyba Ze przepisy odrebne wymagaja formy szczegolne;.

Umowa w sprawie przedmiotowego zamédwienia publicznego jest jawna
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19.

19.1

20.

20.1.

20.2.

21.

22.

22.1.

22.2.

22:3.

i podlega udostepnianiu na zasadach okreslonych w przepisach o dostepie
do informacji publicznej.

WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO
WYKONANIA UMOWY

Zamawiajacy nie Zzada wniesienia przez wykonawce zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy.

PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W  SPRAWIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE
DO TRESCI TE] UMOWY

Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamdwienia publicznego
zawarto w Zataczniku nr 5 do SWZ.

Zamawiajgcy wymaga, aby wykonawca zawart z nim umowe zawierajaca
postanowienia okreslone w zatgczonym do SWZ wzorze.

ZAMAWIAJACY INFORMUJE, ZE NIE PRZEWIDUJE:

— mozliwosci sktadania ofert wariantowych;

— wymagan wskazanych w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp;
— wymaganh wskazanych w art. 94 ustawy Pzp;

— zamoOwien wskazanych w art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy Pzp;
— rozliczen w walutach obcych;

— wymogu lub mozliwosci ztoZenia oferty w postaci katalogéw
elektronicznych lub dotgczenia do oferty katalogéw elektronicznych;

— Zzawarcia umowy ramowej;

— wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej;
— zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1), zwane dalej ,RODO", informuje, ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejski Osrodek Pomocy
Spotecznej w Kutnie z siedzibg przy ul. Warszawskie Przedmiescie 10 a, 99-
300 Kutno;

inspektorem ochrony danych osobowych w Miejskim Osrodku Pomocy
Spotecznej w Kutnie jest Pani Katarzyna Plewka-Gembalska, adres e-mail:
iod@mops.kutno.pl;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO oraz ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamdwien
publicznych, dalej ,ustawa Pzp”; w celu prowadzenia przedmiotowego
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego oraz  jego
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22.4.

22:5;

22.6.

22.7.

22.8.

22.9,

22.10.

22.11.

rozstrzygniecia, jak réwniez zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego oraz jej realizacji, a takze udokumentowania postepowania
0 udzielenie zaméwienia publicznego i jego archiwizacji;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art.
18 oraz art. 74 ustawy Pzp;

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ust.
1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania
0 udzielenie zamdwienia;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio
Pani/Pana  dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym
w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu
o udzielenie  zamdwienia  publicznego;  konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda
podejmowane w sposdb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
posiada Pani/Pan:

- nha podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych
Pani/Pana dotyczgcych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych;

- ha podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora
ograniczenia przetwarzania danych osobowych, z zastrzezeniem
przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo
do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu
do przechowywania, w celu ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen
lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi
na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa
cztonkowskiego); .

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, Zze przetwarzanie danych osobowych
Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:
— W zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia
danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20
RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu wobec przetwarzania
danych osobowych, gdyZz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana
danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

W przypadku gdy wykonanie obowigzkéw, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1-

3 RODO, wymagatoby niewspétmiernie duzego wysitku, Zamawiajgcy moze

zgda¢ od osoby, ktérej dane dotycza, wskazania dodatkowych informacji
majgcych na celu sprecyzowanie zadania, w szczegdlnosci podania nazwy
lub daty postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

Wystagpienie z Zadaniem, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 RODO,
nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakohczenia
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.
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22.12.

22.13.

22.14,

23.

24.

24.1.
24.2.
24.3.

24.4.

24.5.

W przypadku danych osobowych zamieszczonych przez Zamawiajgcego
w Biuletynie Zaméwien Publicznych prawa, o ktérych mowa w art. 15 i art.
16 RODO, s3 wykonywane w drodze zadania skierowanego
do Zamawiajgcego.

W przypadku danych osobowych zamieszczonych przez Zamawiajgcego
na Platformie e-Zamoéwienia prawa, o ktérych mowa w art. 15 i art. 16
RODO, sg wykonywane w drodze zadania skierowanego do Zamawiajgcego.
Skorzystanie przez osobe, ktérej dane dotyczag, z uprawnienia
do sprostowania lub uzupetnienia danych osobowych, o ktérym mowa
wart. 16 RODO, nie moze skutkowal zmiang wyniku postepowania
o0 udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursu ani zmiang postanowief
umowy w zakresie niezgodnym z ustawa.

ZAMAWIAJACY INFORMUJE, ZE:

W Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Kutnie obowigzuje ,Procedura
dokonywania zgtoszeh naruszen prawa | podejmowania dziatah
nastepczych w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w Kutnie”, dostepny
na stronie internetowej Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Kutnie
http://bip.mops.kutno.pl/, w zaktadce - ,Sygnalista”.

POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNE] PRZYStUGUJACYCH
WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Srodki ochrony prawnej przewidziane sg w dziale IX ustawy Pzp.
Srodkami ochrony prawnej sg odwotanie i skarga do sadu.

Srodki ochrony prawnej przystugujg wykonawcy oraz innemu podmiotowi,
jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zaméwienia oraz ponidst lub moze
ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajgcego przepiséw
ustawy Pzp. Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia wszczynajacego
postepowanie 0 udzielenie zamdwienia oraz dokumentéw zamdwienia
przystuguja réwniez organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa w art.
469 pkt 15 ustawy Pzp, oraz Rzecznikowi Matych i Srednich
Przedsiebiorcéw.

Odwotanie przystuguje na:

1) niezgodng z przepisami ustawy czynnos¢ zamawiajgcego, podjeta
w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia, w tym na projektowane
postanowienie umowy;

2) zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia,
do ktdérej zamawiajacy byt obowigzany na podstawie ustawy Pzp;

3) zaniechanie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia
na podstawie ustawy, mimo ze zamawiajgcy byt do tego obowigzany.

Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawcze]. Odwotujgcy
przekazuje zamawiajgcemu odwotanie wniesione w formie elektronicznej
albo postaci elektronicznej albo kopie tego odwotania, jezeli zostato ono
wniesione w formie pisemnej, przed uptywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposéb, aby mdgt on zapoznal sie z jego trescig przed
uptywem tego terminu. Domniemywa sie, Ze zamawiajacy mégt zapoznac
sie z trescig odwotania przed uptywem terminu do jego wniesienia, jezeli
przekazanie odpowiednio odwotania albo jego kopii nastapito przed
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24.6.

24.7.

uptywem terminu do jego wniesienia przy uzyciu Srodkéw komunikacji
elektronicznej.

Terminy wnoszenia odwotan:

1) Odwotanie wnosi sie w terminie:

a) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci zamawiajacego
stanowigcej podstawe jego wniesienia, jezeli informacja zostata
przekazana przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej,

b) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci zamawiajgcego
stanowigcej podstawe jego wniesienia, jezeli informacja zostata
przekazana w sposob inny niz okreslony w lit. a.

2) Odwotanie wobec tresci ogtoszenia wszczynajacego postepowanie
0 udzielenie zaméwienia lub wobec tresci dokumentéw zamodwienia
wnosi sie w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia
w Biuletynie Zamoéwien Publicznych lub dokumentéw zaméwienia
na stronie internetowe].

3) Odwotanie w przypadkach innych niz okreslone w pkt 1 i 2 wnosi
sie w terminie 5 dni od dnia, w ktérym powzieto lub przy zachowaniu
nalezytej starannosci mozna byto powzig¢ wiadomos¢ o okolicznosciach
stanowigcych podstawe jego wniesienia, w przypadku zamowien,
ktérych wartosc jest mniejsza niz progi unijne.

4) Jezeli zamawiajacy nie opublikowat ogtoszenia o zamiarze zawarcia
umowy lub mimo takiego obowigzku nie przestat wykonawcy
zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, lub nie zaprosit
wykonawcy do ztozenia oferty w ramach dynamicznego systemu
zakupdw lub umowy ramowej, odwotanie wnosi sie nie pdzniej niz
w terminie:

a) 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zaméwief Publicznych
ogtoszenia o wyniku postepowania

b) miesigca od dnia zawarcia umowy, jezeli zamawiajacy:

— nie zamiescit w Biuletynie Zaméwien Publicznych ogtoszenia
0 wyniku postepowania albo

— zamiescit w Biuletynie Zaméwiehn Publicznych ogtoszenie
o wyniku postepowania, ktére nie zawiera uzasadnienia
udzielenia zamdwienia w trybie negocjacji bez ogtoszenia albo
zamowienia z wolnej reki.

Odwotanie zawiera:

1) imie i nazwisko albo nazwe, miejsce zamieszkania albo siedzibe, numer
telefonu oraz adres poczty elektronicznej odwotujacego oraz imie
| nazwisko przedstawiciela (przedstawicieli);

2) nazwe i siedzibe zamawiajgcego, numer telefonu oraz adres poczty
elektronicznej zamawiajgcego;

3) numer Powszechnego Elektronicznego Systemu Ewidencji Ludnosci
(PESEL) lub NIP odwotujgcego bedacego osoba fizyczng, jezeli jest
on obowigzany do jego posiadania albo posiada go nie majac takiego
obowigzku;
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24.8.

25.

4) numer w Krajowym Rejestrze Sgdowym, a w przypadku jego braku -
numer w innym wiasciwym rejestrze, ewidencji lub NIP odwotujgcego
niebedgcego osobg fizyczng, ktéry nie ma obowigzku wpisu
we wiasciwym rejestrze lub ewidencji, jezeli jest on obowigzany do jego
posiadania;

5) okreslenie przedmiotu zamoéwienia;

6) wskazanie numeru ogtoszenia w przypadku zamieszczenia w Biuletynie
Zamodwien Publicznych albo publikacji w Dzienniku Urzedowym Unii
Europejskiej;

7) wskazanie czynnosci lub zaniechania czynnosci zamawiajacego, ktérej
zarzuca sie niezgodno$¢ z przepisami ustawy, lub wskazanie
zaniechania przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia
lub zorganizowania konkursu na podstawie ustawy;

8) zwiezte przedstawienie zarzutéw;
9) zadanie co do sposobu rozstrzygniecia odwotania;

10) wskazanie okolicznosci faktycznych i prawnych uzasadniajgcych
wniesienie odwotania oraz dowoddéw na poparcie przytoczonych
okolicznosci;

11) podpis odwo’rujacégo albo jego przedstawiciela lub przedstawicieli;
12) wykaz zatacznikéw.
13) Do odwotania dotgcza sie:

a) dowdd uiszczenia wpisu od odwotania w wymaganej wysokosci;

b) dowdd przekazania odpowiednio odwotania albo jego kopii
Zamawiajgcemu;

c) dokument potwierdzajgcy umocowanie do reprezentowania
odwotujgcego.

Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego
przystuguje skarga do sadu. Skarge wnosi sie do Sadu Okregowego
w Warszawie - sgdu zamdwien publicznych.

ZAtACZNIKI DO NINIEJSZE) SWZ

1. Zatgcznik nr 1: Szczegdtowy opis przedmiotu zaméwienia;

2. Zatacznik nr 2: Formularz ,Oferta Wykonawcy”;

3. Zatacznik nr 3: ,Formularz cenowy”;

4, Zatacznik nr 4: Oswiadczenie wykonawcy, o ktérym mowa w art. 125
ust. 1 ustawy Pzp;

Zatacznik nr 5: Projektowane postanowienia umowy;

Zatgcznik nr 6: Oswiadczenie wykonawcdw wspodlnie ubiegajgcych
sie o udzielenie zamowienia.

v
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Zatacznik Nr 1 do SWZ/Zatacznik nr 1 do umowy
Szczegoétowy opis przedmiotu zamdwienia

1. Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, sortowania
przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych, w tym paczek
pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw, a takze realizacji przekazéw
pocztowych powierzonych za posrednictwem sieci Internet oraz
ich ewentualnych zwrotéw, na potrzeby Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Kutnie w 2026 r.

2. Przez Wykonawce - Operatora pocztowego rozumie sie przedsiebiorce
uprawnionego do wykonywania dziatalnosci pocztowej, na podstawie wpisu
do rejestru operatoréw pocztowych, na zasadach okreslonych w Rozdziale
2 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe.

3. Przez przesytki pocztowe bedace przedmiotem zamowienia rozumie sie:

1) przesyiki listowe w obrocie krajowym:

a) przesytki listowe nierejestrowane ekonomiczne (list zwykty)
- przesytki niebedace przesytkami najszybszej kategorii w obrocie
krajowym;

b) przesyiki listowe nierejestrowane priorytetowe - przesyiki
nierejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym;

c) przesyiki listowe rejestrowane (polecone) ekonomiczne
- przesyiki rejestrowane (tj. przyjete za potwierdzeniem nadania)
niebedgce przesytkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym;

d) przesytki listowe rejestrowane (polecone) priorytetowe
- przesytki rejestrowane (tj. przyjete za potwierdzeniem nadania)
najszybszej kategorii w obrocie krajowym;

e) przesyiki listowe rejestrowane (polecone) ekonomiczne
za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesyiki
niebedgce przesytkami najszybszej kategorii przyjete
za potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru
w obrocie krajowym;

f) przesytki listowe rejestrowane (polecone) priorytetowe
za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesyiki
najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone
za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym;

2) przesyiki listowe w obrocie zagranicznym:

— przesytka listowa rejestrowana (list polecony) niebedaca
przesytka najszybszej kategorii w obrocie zagranicznym w strefie
- Europa facznie z Cyprem, catg Rosjg i lzraelem;

3) wymiary przesytek listowych (wszystkie wymiary przyjmuje
sie z tolerancjg +/- 2 mm):

a) format przesytek listowych w obrocie krajowym:

— format S to przesytki listowe o wymiarach: MINIMUM -
wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140
mm, MAKSIMUM - Zzaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢:
wysokos¢ 20 mm, dtugos¢ 230 mm, szerokos¢ 160 mm;
maksymalny wymiar koperty C5);
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b)

— format M to przesytki listowe o wymiarach: MINIMUM -
wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140
mm, MAKSIMUM - Zaden z wymiaréw nie moze przekroczyc:
wysokos¢ 20 mm, dtugos¢ 325 mm, szerokos¢ 230 mm;
maksymalny wymiar koperty C4);
- format L to przesytki listowe o wymiarach: MINIMUM -
wymiary strony adresowej nie moga by¢ mnigjsze niz 90 x 140
mm, MAKSIMUM - suma diugosci, szerokosci i wysokosci 900
mm, przy czym najwiekszy z tych wymiarow (dtugosé) nie
moze przekroczy¢ 600 mm; ponad wymiar koperty C4;
wymlary przesytek listowych w obrocie zagranicznym:
MINIMUM: wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x
140 mm, MAKSIMUM: suma dtugosci, szerokosci i wysokosci - 900
mm, przy czym najwiekszy z tych wymiaréw (dtugos$¢) nie moze
przekroczy¢ 600 mm;

4) paczki pocztowe w obrocie krajowym:

a)

b)

d)

paczki pocztowe rejestrowane (polecone) ekonomiczne
za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesyiki
rejestrowane niebedgce przesytkami najszybszej kategorii przyjete
za potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru
w obrocie krajowym z zawartoscig rzeczy o masie nieprzekraczajacej
20 kg;
paczki pocztowe rejestrowane (polecone) priorytetowe
za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesyiki
rejestrowane najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem
nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym
Z zawartoscia rzeczy o masie nieprzekraczajgcej 20 kg;
paczki pocztowe pobraniowe rejestrowane (polecone)
ekonomiczne za zwrothym potwierdzeniem odbioru (ZPO) -
przesytki rejestrowane niebedgce przesytkami najszybszej kategorii
przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem
odbioru w obrocie krajowym; przekazanie kwoty pobrania
na rachunek bankowy;
paczki pocztowe pobraniowe rejestrowane (polecone)
priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) -
przesyiki rejestrowane najszybszej kategorii przyjete
za potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru
w obrocie krajowym; przekazanie kwoty pobrania na rachunek
bankowy;
wymiary paczek pocztowych:
- gabaryt A to paczki pocztowe o wymiarach: MINIMUM
- wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze
niz 90 x 140 mm, MAKSIMUM - zaden z wymiaréw nie moze
przekroczy¢: dtugos¢ 600 mm, szerokos¢ 500 mm, wysokosé
300 mm;

5) przekazy pocztowe powierzone przez Zamawiajacego do realizacji
Wykonawcy za posrednictwem sieci Internet polegajgce
na doreczeniu (wyptacie) adresatowi w obrocie krajowym okreslonej
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g,

kwoty pienieznej w gwarantowanych terminach - szczegétowy opis w ust.
19;

6) w przypadku zwrotu przekazu pocztowego po wyczerpaniu mozliwosci
jego doreczenia lub wyptaty adresatowi, kwoty zwracanych przekazéw
przekazywane beda bez potracenia optaty za zwrot na rachunek
bankowy Zamawiajgcego;

7) zwrot przesytek rejestrowanych do Zamawiajgcego po wyczerpaniu
mozliwosci doreczenia lub wydania odbiorcy w obrocie krajowym
| zagranicznym;

8) potwierdzenie odbioru przesytki rejestrowanej (zwrotne
potwierdzenie odbioru - ZPO) w obrocie krajowym i zagranicznym.

Wykonawca zobowigzuje sie doreczy¢ przesytki listowe przyjete

do przemieszczenia i doreczenia: w dniu nastepnym jednak nie pdéZniej

niz w 4. dniu po dniu nadania w przypadku przesytki listowej najszybszej
kategorii, w dniu nastepnym jednak nie pézniej niz w 6. dniu po dniu
nadania w przypadku przesytki niebedgcej przesytka najszybszej kategorii.

. Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajgcego pokwitowane przez

adresata ,potwierdzenie odbioru” niezwiocznie po doreczeniu przesyiki

nie pdZniej jednak, niz w ciggu 7 dni roboczych od dnia doreczenia.

Przesyiki powinny by¢ dostarczane przez Wykonawce:

1) zgodnie z przepisami art. 39 § 3 pkt 1, art. 43-45, art. 46 § 1 i § 2 i art. 47
Kodeksu postepowania administracyjnego, z zastrzezeniem punktéw
nastepnych;

2) przesyiki kierowane do sgadéw powszechnych, z wyjatkiem wydziatéw
karnych tych saddéw, powinny by¢ doreczone w trybie okreslonym w art.
165 Kodeksu postepowania cywilnego;

3) przesytki kierowane do wydziatdéw karnych sgdéw powszechnych oraz
prokuratur powinny by¢ doreczone zgodnie z art. 131 § 1 pkt 1 Kodeksu
postepowania karnego;

4) przesyiki kierowane do sgddéw administracyjnych powinny by¢ doreczane
zgodnie z trybami okreslonymi w art. 83 § 3 ustawy z dnia 30 sierpnia
2002 roku - Prawo o postepowaniu przed sgdami administracyjnymi;

5) przesytki kierowane do Sadu Najwyzszego, z wyjatkiem Izby Karnej Sadu
Najwyzszego, powinny by¢ doreczone, jak w pkt 2, przesytki kierowane
do Izby Karnej Sadu Najwyzszego - jak w pkt 3.

Wykonawca zobowigzany jest do swiadczenia ustugi dostarczenia przesytek

i pienieznych przekazéw pocztowych do kazdego wskazanego przez

Zamawiajagcego adresu w kraju i za granica.

Przesytki listowe nadawane przez Zamawiajacego dostarczane bedg przez

Wykonawce do kazdego miejsca w kraju i za granicg. Paczki nadawane przez

Zamawiajgcego dostarczane bedg przez Wykonawce do kazdego miejsca

w kraju i za granica.

Wykonawca musi posiada¢ sie¢ pocztowg zapewniajgca nalezyte wykonanie

ustugi.

10.Wykonawca musi posiadaé¢ placowke pocztowa na terenie miasta

Kutno, umozliwiajaca nadawanie i odbidr przesytek.

11.Zamawiajgcy bedzie nadawat przesytki w stanie uporzadkowanym wedtug

kategorii rodzajowej i wagowej. Przesytki rejestrowane nadawane beda na
podstawie wykazu listdw poleconych. Przesyiki nierejestrowane nadawane
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bedag na podstawie wykazu nadanych przesytek. Wykazy sporzgdzane beda
w dwdch egzemplarzach po jednym dla Wykonawcy i Zamawiajgcego.

12.Zamawiajgcy umieszcza na przesytkach w sposéb trwaty i czytelny
informacje jednoznacznie identyfikujgce adresata i nadawce, jednoczesnie
okreslajgc rodzaj przesytki (zwykia, polecona, priorytetowa) na stronie
adresowej przesyiki.

13.Zamawiajacy bedzie korzystat wytacznie ze swojego opakowania przesytek,
nie dopuszcza sie stosowania opakowan Wykonawcy.

14.Wykonawca zobowigzuje sie do przekazania wszelkich oznaczen przesytek
rejestrowanych i priorytetowych.

15.Zamawiajacy bedzie korzystat réwniez z wtasnych wzoréw drukéw
~potwierdzenia odbioru” w celu doreczania przesytek na zasadach
okreslonych w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 roku - Kodeks postepowania
administracyjnego.

16.Wykonawca bedzie stosowat wiasne znaki stuzgce do potwierdzenia opfat
dotyczacych ustugi pocztowej i oznaczenia umozliwiajgce identyfikacje
umowy, na podstawie ktorej swiadczone sg ustugi pocztowe.

17.Przewidywana ilos¢  przesytek: w  zatgczonej tabeli  znajduja
sie wyspecyfikowane rodzaje przesytek (ustug pocztowych), jakie beda
zlecane Wykonawcy oraz Srednie ilosci danych ustug w skali roku. Jako
podstawe do wyliczenia wartosci zamdwienia Zamawiajacy przyjat

- na podstawie analizy poniesionych wydatkéw z poprzednich 12 m-cy

i ewentualnych zmian tych iloSci oraz prognozowanego sredniorocznego

wskaznika cen towaréw i ustug konsumpcyjnych (wzrost cen) ogétem

- $rednie roczne ilosci przesylek kazdego rodzaju. Zamawiajacy

zastrzega, 2e nie jest zobowiazany do realizowania podanych ilosci

przesytek. Faktyczne ilosci realizowanych przesytek w skali roku
moga odbiegac od podanych srednich ilosci.
18.Przekazy pocztowe bedg dostarczane klientom Miejskiego Osrodka Pomocy

Spotecznej w Kutnie na terenie miasta Kutno i innych miejscowosci

na terenie catego kraju. Okreslona liczba przekazéw pocztowych jest

wielkoscig orientacyjng. Wykonawca powinien posiadac placéwke pocztowg
na terenie miasta Kutno i innych miejscowosci na terenie catego kraju
przeznaczong do obstugi klienta (odbioru przekazdéw).

19.Realizacja zamowienia przez Wykonawce w zakresie przekazow
pocztowych powierzonych przez Zamawiajacego do realizacji
za posrednictwem sieci Internet bedzie odbywac sie w nastepujacy
sposob:

1) Zamawiajacy udostepni Wykonawcy niezbedne dane umozliwiajgce
zintegrowanie systemow informatycznych Zamawiajacego i Wykonawcy
celem nadawania przekazéw pocztowych w formie bezgotéwkowe;
- przelewem na  wskazany rachunek  bankowy  Wykonawcy
za posrednictwem strony internetowej (tj. logowanie na stronie
internetowej wskazanej przez Wykonawce w celu nadania przekazéw,
wczytanie do systemu plikéw o okreslonym formacie i strukturze
zawierajacych niezbedne dane do nadania przekazéw lub rejestracji
w systemie, Zamawiajacy wskaze warunki, jakie musi spetniac struktura
pliku zawierajgcego baze danych do nadania przekazu;

2) Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy na wskazany rachunek bankowy
za posrednictwem strony internetowej, na 3 dni robocze przed datg
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nadania przekazow pocztowych, srodki pieniezne w wysokosci rownej
sumie kwot przekazéw wraz z optatami za nadanie przekazu i optatami
za zlecone ustugi dodatkowe oraz nastepujace dane: - imie i nazwisko
adresata; - adres; - nr nadania; - kwote i optate w ztotych;

3) doreczenie przekazéw pocztowych adresatowi winno nastgpi¢ w terminie
nie diuzszym niz 4 dni robocze od dnia otrzymania przez Wykonawce
srodkéw finansowych;

4) w przypadku nieobecnosci adresata Wykonawca stosuje tryb przewidziany
w art. 43 |ub art. 44 Kodeksu postepowania administracyjnego;

5) Wykonawca zobowigzany jest przekaza¢ Zamawiajagcemu zestawienia
przekazéw pocztowych zawierajgce co najmniej: - imie i nazwisko; - adres
zamieszkania lub pobytu osoby uprawnionej do wyptaty; - kwote
do wyptaty; - adnotacje o doreczeniu;

6) kwota Swiadczenia bedzie wyptacana na zasadach wskazanych w art.
37 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe;

7) w przypadku zwrotu przekazu po wyczerpaniu mozliwosci jego doreczenia
lub wyptaty adresatowi kwoty zwracanych przekazow przekazywane
beda bez potracenia optaty za zwrot, na wskazany rachunek
bankowy Zamawiajgcego;

8) Wykonawca zobowigzany jest przetwarza¢ przekazane przez
Zamawiajgcego dane osobowe adresatdw wytgcznie w zakresie i celu
przewidzianym w umowie;

9) drukowanie (wypetnienie) przez Wykonawce przekazéw pocztowych
nastepuje na podstawie informacji przekazanych przez Zamawiajgcego.

Wykonawca: Zamawiajacy:
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Zatacznik nr 2 do SWZ

OFERTA WYKONAWCY

Nazwa Wykonawcy / Wykonawcoéw w przypadku oferty wspéinej:

.....................................................................................................

Rodzaj Wykonawcy (wtasciwe zaznaczyd):"

] mikroprzedsiebiorstwo

] mate przedsiebiorstwo

[] srednie przedsiebiorstwo

[] jednoosobowa dziatalno$¢ gospodarcza

[] osoba fizyczna nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej
[ inny rodzaj

Dane do kontaktu:?
Osoba wyznaczona do kontaktdw z Zamawiajgcym:

Niimer telefonl e

- snnarmasmmss oo e s s

Miejski Osrodek Pomocy
Spotecznej w Kutnie

ul. Warszawskie Przedmiescie 10a
99-300 Kutno

Odpowiadajac na ogtoszenie w sprawie zamdwienia publicznego prowadzonego
w trybie podstawowym, zgodnie z przepisami ustawy Pzp, ktérego przedmiotem
jest

Swiadczenie ustug pocztowych dia potrzeb Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Kutnie w 2026 roku

Lw przypadku sktadania oferty wspdlnej nalezy poda¢ dane wszystkich wspdlnikéw spétki cywilnej lub cztonkéw konsorcjum.
W przypadku oferty wspdinej nalezy podac dane dotyczace petnomocnika Wykonawcy.

1.A. oferuje(-jemy) realizacje przedmiotowego zaméwienia zgodnie z wymogami
zawartymi w Specyfikacji Warunkéw Zamdwienia, w tym w projektowanych
postanowieniach umowy i szczegétowym opisie przedmiotu zamdwienia:

za cene brutto .....cueereirarisnssnsssassnsanas PLN
w tym podatek VAT w stawce obowigzujacej ...... % (stownie ztotyCh:.........cccevvniee. 3
ktéra zostata wyliczona zgodnie z zatgczonym do oferty ,Formularzem cenowym”
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(Zatacznik nr 3 do SWZ).

1.B. oferuje(-jemy) mozliwos¢ elektronicznego monitorowania przesytek
rejestrowanych:’

[] TAK
[ ] NIE

2. Oswiadczam(y), ze:

1) zapoznatem(-aliSmy) sie ze Specyfikacjg Warunkéw Zamodwienia i zdobytem(-
lismy) konieczne informacje dotyczace realizacji zamdwienia oraz
przygotowania i ztozenia oferty;

2) zapoznatem(-aliSmy) sie z postanowieniami umowy, okreslonymi w SWZ
i zobowigzuje(-jemy) sie w przypadku wyboru mojej/naszej oferty do zawarcia
umowy zgodnej z niniejszg oferta, na warunkach okreslonych w SWZ,
w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego;

3) zamierzam(y) powierzy¢ podwykonawcy(om) wykonanie nastepujacych czesci
zamowienia (wypetnic jezeli dotyczy):

nazwa podwykonawcy; jesli jest jUZ ZNany: ..isssssssssnssississsisissessesssssmsivvrissss

4) * informacje i dokumenty zawarte w odrebnym, stosownie oznaczonym

I nazwanym Zataczniku ...... (nalezy poda¢ nazwe Zatacznika) stanowia tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisébw o0 zwalczaniu nieuczciwe]
konkurencji, co wykazatem(-alismy) w Zatgczniku do oferty ...... (nalezy podac

nazwe zatacznika), | zastrzegamy, ze nie moga byC one udostepniane (wypetni¢
jezeli dotyczy);

5) wypetnitem(-ilismy) obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 oraz/lub art.
14 RODO wobec oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio
lub posrednio pozyskatem(-aliSmy) w celu ubiegania sie o udzielenie
zamowienia publicznego w niniejszym postepowaniu (jezeli dotyczy);

6) osoby wykonujgce czynnosci zwigzane z realizacja zamoéwienia beda
zatrudnione na podstawie umowy o prace w okresie realizacji tych czynnosci
w trakcie trwania zaméwienia;

7) akceptuje(-jemy) Regulamin Platformy e-Zaméwienia dostepny na stronie
https://ezamowienia.gov.pl/pl/regulamin/#regulamin-serwisu zawierajgcy
wigzgce Wykonawce informacje zwigzane z korzystaniem z Platformy e-
Zamowienia, w szczegdlnosci opis sposobu sktadania/zmiany/wycofania oferty
W niniejszym postepowaniu.

3 Zaznaczy¢ wasciwe, 4. jedna opcje.

3. Sktadajac niniejszg oferte, zgodnie z art. 225 ust. 1 ustawy Pzp, informuje,
ze Wybor oferty (zaznaczy¢ whasciwe)

[] nie bedzie prowadzi¢ do powstania obowigzku podatkowego po stronie
Zamawiajgcego, zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug, ktéry
miatby obowigzek rozliczy¢,

] bedzie prowadzic¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego
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nastepujgcych towaréw/ustug:

.......................................... zt netto

.............................................

stawka podatku od towardw | ustug

* Zgodnie z art. 225 ust. 2 ustawy Pzp Wykonawca, skfadajac oferte, informuje Zamawiajgcego,
czy wybdr oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego,
wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub swiadczenie bedzie prowadzic
do jego powstania, oraz wskazujac ich wartos¢ bez kwoty podatku i stawke podatku. Nalezy
zaznaczy¢ witasciwe poprzez znak X. Brak zaznaczenia bedzie oznaczat, ze wybdr
oferty Wykonawcy, nie bedzie prowadzit do powstania u Zamawiajacego obowiazku
podatkowego.

4. Integralng cze$é oferty stanowig nastepujace oswiadczenia i dokumenty:
1) Formularz cenowy - Zatacznik nr 3 do SWZ;
2) Oéwiadczenie, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp - Zatgcznik nr 4
do SWZ;

4 Wykonawca, ktéry zastrzega w formularzu oferty, iz zataczone do skfadanej oferty informacje
i dokumenty stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji i nie moga zosta¢ ujawnione ani udostepnione, jest zobowiazany do dotaczenia
do sktadanej oferty uzasadnienia powoddw oraz podstaw takiego zastrzezenia.
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Zatacznik nr 3 do SWZ/Zatacznik nr 2 do umowy

Lac.zna taczna
: ; Szacunko |. ueng = S s5ne cena
Lp Rodzaj Waga przesyiki o ilase jednostko  Podatek | jednostko | netto (zf) brutto (zf)
i przesyftki /kwota przekazu (zi) (sztuki)* | W@ netto | VAT (%) |wa brutto| (iloczyn (iloczyn
; (z1) (z1) 4x5) ax7)
1 2 3 4 5 6 7 8 9
l. PRZESYLKI W OBROCIE KRAJOWYM
.1 Przesytka listowa nierejestrowana ekonomiczna (list zwykty)
1. |Format$S do 500 g 4379
2. |Format M do 1000 g 1
3. |FormatL do 2000 g 1
1.2 Przesytka listowa nierejestrowana priorytetowa (list zwykly priorytetowy)
1. |Format s do 500 g 1
2. |Format M do 1000 g 1
3. |FormatL do 2000 g 1
1.3 Przesytka listowa rejestrowana (polecona) ekonomiczna (list polecony)
1. [Format$S do 500 g 1
2. |Format M do 1000 g 1
3. |FormatL do 2000 g 1
4. [Format$-zwrot |do500g 1
5. |Format M - zwrot |do 1000 g 1
6. |[Formatl-zwrot |do2000g 1

na (polecona) priorytetowa (list polecony priorytetowy)

1.4 Przesytka listowa rejestrowa

1. |Formats do 500 g 1

2. |Format M do 1000 g 1

3. |FormatL do 2000 g 1

4. |Format$S - zwrot |do 500 g 1

5. |Format M - zwrot |do 1000 g 1

6. |FormatL-zwrot |do2000g 1

L5 Przesytka listowa rejestrowana (polecona) ekonomiczna za zwrotnym potwierdzeniem odbioru
' (list polecony za potwierdzeniem odbioru (ZPQ))
1. |Format$sS do 500 g 7399

2. |Format M do 1000 g 265

3. |Format L do 2000 g 10

4. |FormatS - zwrot |do500¢g 649

5. [Format M - zwrot ido 1000 g 4

6. |FormatlL-zwrot |de 2000 g 1

Przesytka listowa rejestrowana (polecona) priorytetowa za zwrotnym potwierdzeniem odbioru

116 (list polecony priorytetowy za potwierdzeniem odbioru (ZPQ))
1. |[Formats do 500 g 9
2. |Format M do 1000 g 12
3. |FormatL do 2000 g 1
4. |Formats-zwrot |do 5004 1
5. |Format M - zwrot |do 1000 g 1
6. |FormatL - zwrot |do 2000 g 1

PACZKI POCZTOWE W O

BROC
i .}!&‘.--

E KRAJOWYM

Paczka pocztowa rejestrowana (polecona) ekonomiczna

za zWroi:nym potWierdzeniem odbioru (ZPO)

.1
1. do 1 kg 0
2. onad 1 kg do 2 kg 0
3. |~ ponad 2 kg do 5 kg 0
T e A ponad 5 kg do 10 kg 0
5. ponad 10 do 15 kg 0
6. ponad 15 do 20 kg 0
1.2 | Paczka pocztowa rejestrowana (polecona) priorytetowa za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO)
1. |Gabaryt A [do 1kg [ 0 [ [ \ |
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facana taczna
. - ; Szacunko |. Cena A Cena v cena
L Rodzaj Waga przesytki s jednostko | Podatek | jednostko | netto (zt) brutto (z4)
P przesytki [kwota przekazu (z1) (sztuki)* | WA netto | VAT (%) |wa brutto| (iloczyn (il
(zh (zh 4x5) Hoezyn
4x7)
1 2 3 4 5 6 7 8 El
2. ponad 1 kg do 2 kg 0
3. ponad 2 kg do 5 kg 0
4. ponad 5 kg do 10 kg 0
5. ponad 10 do 15 kg 0
6. ponad 15 do 20 kg 0
Paczka pocztowa pobraniowa rejestrowana (polecona) ekonomiczna za zwrotnym potwierdzeniem
1.3 odbioru (ZPO)
- (przekazanie kwoty pobrania na rachunek bankowy)
1. do 0,5 kg 0
2. ponad 05, kg do 1 kg 0
3. ponad 1 kg do 2 kg 0
4, |Gabaryt A ponad 2 kg do 5 kg 0
= ponad 5 kg do 10 kg 0
6. ponad 10 kg do 15 kg 0
Paczka pocztowa pobraniowa rejestrowana (polecona) priorytetowa za zwrotnym potwierdzeniem
1.4 odbioru (ZP0)
- (przekazanie kwoty pobrania na rachunek bankowy)
1. do 0,5 kg 0
2. ponad 05, kg do 1 kg 0
Bl = ponad 1 kg do 2 kg 0
L ponad 2 kg do 5 kg 0
5. ponad 5 kg do 10 kg 0
6. ponad 10 kg do 15 kg 0
11, PRZESYLKI W OBROCIE ZAGRANICZNYM
lll.1 | Przesylika listowa rejestrowana (polecona) ekonomiczna za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO)
1 do 50 g 1
2. |w strefie - Europa |ponad 50 9 do 100 g 1
3. |tacznie z Cyprem, |ponad 100 gdo 350 g 0
4, |catg Rosja i ponad 350 g do 500 g 0
5. |lzraelem ponad 500 g do 1000 g 0
6. ponad 1000 g do 2000 g 0
II.2 | Przesytka listowa rejestrowana (polecona) priorytetowa za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO)
1 do50¢g 2
2. |w strefie - Europa [ponad 50 gdo100g 3
3. ftacznie z Cyprem, |ponad 100 gdo350g 0
4, |catg Rosja i ponad 350 g do 500 g 0
5. |lzraelem ponad 500 g do 1000 g 0
6. ponad 1000 g do 2000 g 0
V. PRZEKAZY POCZTOWE W OBROCIE KRAJOWYM
V.1 Przekazy pocztowe (przekazane do realizacji Wykonawcy za posrednictwem sieci Internet)
1. 0,01 200,00 23
2. 200,01 300,00 1002
3. |Zaktadana kwota 300,01 500,00 24
4. Haczna przekazéw (500,01 1 000,00 40
5. w2026r - 1000,01 2 000,00 24
6. |310523,20zf [2000,01 3 000,00 0
7. 3 000,01 4 000,00 0
8. 4 000,01 5 000,00 0
9 5 000,01 6 000,00 0
Przekazy pocztowe
v.2 | Zwroty - 20
HACZNA CENA OFERTY (NETTO, BRUTTO)

* Szacunkowa iloé¢ przesytek kazdego rodzaju zostata podana wytacznie w celu obliczenia wartosci oferty i nie
jest wielkoscig zobowigzujgcg Zamawiajgcego.
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Zatacznik nr 4 do SWZ

Nazwa i adres Wykonawcy

Oswiadczenie wykonawcy”
aktualne na dzien sktadania ofert, sktadane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy
Pzp.

Na potrzeby postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
pn. ,Swiadczenie ustug pocztowych dla potrzeb Miejskiego Oérodka Pomocy
Spotecznej w Kutnie w 2026 roku”, o$wiadczam co nastepuje:

l. OSWIADCZENIE DOTYCZACE PRZESLANEK WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA:

1) Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art.
108 ust. 1 ustawy Pzp.

2) 2 Oswiadczam, ze zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia
Z postepowania wskazane w art. ............. ustawy Pzp (poda¢ majaca zastosowanie
podstawe wykluczenia sposréd wymienionych w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp). Jednoczes$nie
oswiadczam, ze w zwiazku z ww. okolicznoscig, na podstawie art. 110 ust. 2
ustawy Pzp podjgtem nastepujgce $rodki naprawcze:

........................................................................................................................

........................................................................................................................

3) Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art.
7 ust. 1§ 2 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.- 0 szczegdlnych rozwigzaniach
W zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych
ochronie bezpieczeristwa narodowego (Dz. U. z 2025 r. poz. 514).

Il. OSWIADCZENIE DOTYCZACE SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU . e

1) Oswiadczam, ze spetniam warunki udziatu w postepowaniu okreslone w pkt 7
SWZ, w zakresie pkt ) ................. SWz.

ll. OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMAC]I:
Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach
sq aktualne i zgodne z prawda oraz zostaty przedstawione z petng $wiadomoscig

konsekwencji wprowadzenia Zamawiajacego w btad przy przedstawianiu informacji.

IV. INNE INFORMACJE:
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...................................................................................................................................

..................................................................................................................................

Uow przypadku wykonawcéw wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia niniejsze
oéwiadczenie sktada kazdy z uczestnikéw oferty wspdinej w imieniu swojej firmy na osobnym
druku.

2 Wypetni¢, gdy zachodzg podstawy wykluczenia.

! Wskazaé numer warunku, ktéry spetnia wykonawca/wykonawca wspéinie ubiegajacy o sie
0 udzielenie zamdwienia, tj. pkt 7.1.2. SWZ.
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Zatacznik nr 5 do SWZ

UMOWA NR .......ccoccvoviiirinnrrersierinnen
zawarta W dniu .....eeveevvinnninnnnns r. pomiedzy:
Miastem Kutno, pl. marsz. J. Pitsudskiego 18, 99-300 Kutno, NIP 775-00-24-735,
w imieniu, ktérego dziata:
Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Kutnie, ul. Warszawskie Przedmiescie 10a,
899-300 KUlno, reprezentOWaNY PIZEZ :q:sisisismis s i sy ;
dziatajgcego na podstawie petnomocnictwa Prezydenta Miasta Kutno,
zwanym dalej ,Zamawiajgcym”

..................................................................................................................................

..................................................................................................................................

..................................................................................................................................

zwanym dalej ,Wykonawcg”
o tresci nastepujace;:
§1
Przedmiot zamoéwienia

1. Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w rozumieniu
art. 2 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2025 r.
poz. 366 z pdzn. zm.) w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie
przyjmowania, sortowania, przemieszczania | doreczania przesytek
pocztowych, w tym paczek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotdw,
a takze realizacji przekazéw pienieznych powierzonych za posrednictwem
sieci Internet oraz ich ewentualnych zwrotéw na potrzeby Miejskiego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Kutnie w 2026 .

2. Przez przesyiki pocztowe bedgce przedmiotem zamdwienia rozumie sie:

1) przesyiki listowe;
2) paczki pocztowe.

3. Szczegbtowy  opis  przedmiotu  zamdwienia  niniejszej  umowy
z uwzglednieniem zasad jego realizacji zawiera Zatacznik nr 1 do niniejsze;
umowy, stanowiacy jej integralng czesc.

4. Wykaz orientacyjnych ilosci poszczegdlnych przesytek stanowi Zatacznik
nr 2 do niniejszej umowy - Formularz cenowy.

5. W ramach realizacji niniejszego zamédwienia Wykonawca, zgodnie
z oswiadczeniem ztozonym w ofercie, umozliwi/nie umozliwi Zamawiajgcemu
bezptatne/go  elektroniczne/go  monitorowanie/a  kazde]  przesyiki
rejestrowane] za posrednictwem Internetu i wskaze Zamawiajgcemu
dedykowang do tego celu platforme (strone internetowa) *.

6. W przypadku braku mozliwosci Sledzenia na platformie internetowe;
konkretnej przesyiki, Zamawiajgcy poinformuje o tym Wykonawce drogg
e-mailowa na adres Opiekuna Zamawiajgcego*.

7. Opiekun Zamawiajgcego zobowigzany bedzie do niezwtocznego udzielenia
wyjasnien i przyczyn sytuacji, o ktérej mowa w ust. 6*.

§2
1. Wykonawca oswiadcza, ze zgodnie z przedmiotem swojej dziatalnosci
gospodarczej, posiada wymagane prawem uprawnienia i kwalifikacje
do prowadzenia prac objetych niniejszg umowg i zobowigzuje sie do
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ich utrzymywania w catym okresie obowigzywania niniejszej umowy.

2. Wykonawca oswiadcza, iz dysponuje wykwalifikowang kadrg posiadajaca
wymagane uprawnienia i doswiadczenie w realizowaniu zadania, o ktérym
mowa W umowie | zobowigzuje sie do jej utrzymywania w catym okresie
obowigzywania niniejszej umowy.

3. Strony oswiadczajg, iz zasady korzystania z ustug pocztowych wymienionych

w § 1, odpowiedzialnos¢ Wykonawcy z tytutu niewykonania

lub nienalezytego wykonania tych ustug, uprawnienia Zamawiajgcego

i adresata oraz procedury reklamacyjne okreslajg nizej wymienione akty

prawne:

1) ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2025 r.

poz. 1366 z pdzn. zm.);

2) rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada

2013 r. w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2019 r. poz.
474);

3) regulamin swiadczenia ustug pocztowych obowigzujgcy u Wykonawcy.
Zamawiajacy oswiadcza, ze zapoznat sie z przepisami wskazanymi w ust. 3.
Do $wiadczenia ustug, o ktérych mowa w § 1 majg zastosowanie przepisy
wskazane w ust. 3 obowigzujgce w dniu nadania przesytek.

6. Zmiana przepiséw wskazanych w ust. 3 nie wymaga sporzadzenia aneksu do
umowy, pod warunkiem ich opublikowania odpowiednio w Dzienniku Ustaw
lub na stronie internetowej Wykonawcy.

§3

Zatrudnienie na podstawie stosunku pracy, w okolicznosciach,

o ktorych mowa w art. 95 ustawy Pzp
. Wykonawca oswiadcza, ze w ramach realizacji niniejszej] umowy, czynnosci
Opiekuna  Zamawiajagcego  (tj. reprezentowanie = Wykonawcy przed
Zamawiajagcym przy realizacji umowy, pomoc w realizacji w sytuacjach
problemowych, udzielanie informacji o wysytkach realizowanych w trakcie
umowy, pomoc w przypadku skorzystania przez Zamawiajgcego z ustug
pocztowych nieujetych w Formularzu cenowym, dostarczanie cennika), beda
wykonywane przez osobe zatrudniong na podstawie umowy 0 prace zawartej
z Wykonawca lub podwykonawca.
. Wykonawca zobowigzany jest do przedtozenia Zamawiajgcemu, w dniu
podpisania umowy oswiadczenia, ktore powinno zawiera¢ w szczeg6lnosci
imie i nazwisko, telefon i adres e-mailowy pracownika wyznaczonego przez
Wykonawce jako Opiekuna Zamawiajgcego.
. Wykonawca w terminie do 10 dni, liczac od dnia podpisania umowy, przedstawi
Zamawiajgcemu dokumenty potwierdzajgce sposéb zatrudnienia wymaganej
osoby, w szczegdllnosci oswiadczenie Wykonawcy, ze osoba wykonujgca
czynnosci w zakresie realizacji zamdwienia jest zatrudniona na podstawie
umowy o prace w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r.
- Kodeks pracy z uwzglednieniem minimalnego wynagrodzenia za prace
ustalonego na podstawie przepiséw ustawy z dnia 10 paZdziernika 2002 r.
0 minimalnym wynagrodzeniu za prace przez caty okres realizacji przedmiotu
zamowienia oraz oswiadczenie zatrudnianego pracownika.
. Wykonawca na kazde pisemne Zzadanie Zamawiajgcego w terminie do 5 dni
roboczych przedktadat bedzie Zamawiajgcemu raport stanu i sposobu
zatrudnienia ww. osoby, dowody odprowadzenia sktadek ZUS, przez caty okres

S
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realizacji zamdwienia oraz potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem kopie

umowy o prace pracownika.

5. W przypadku zmiany osoby wyznaczonej jako Opiekuna, Wykonawca
zobowigzany jest do zaktualizowania, w terminie 7 dni od momentu wystgpienia
zmiany, oswiadczenia okreslonego w ust. 2. Postanowienia ust. 3 i 4 stosuje sie
odpowiednio.

6. W przypadku nieprzedstawienia w terminie dokumentéw, o ktérych mowa
w ust. 2-5 Wykonawca bedzie kazdorazowo ptacit Zamawiajgcemu kare umowng
w wysokosci 250,00 zt.

7. W przypadku dwukrotnego niewywigzania sie z obowigzkéw wskazanych w ust.
3 i 4 lub zmiany sposobu zatrudnienia osoby, Zamawiajgcy ma prawo
od umowy odstapi¢ i naliczy¢ dodatkowo kare umowng za odstgpienie
od umowy z przyczyn zaleznych od Wykonawcy w wysokosci 10% tacznej kwoty
brutto wynikajgcej z postanowien § 5 ust. 1 umowy:.

8. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do kontroli spetnienia przez Wykonawce
lub podwykonawce wymagania w zakresie zatrudnienia na umowe o0 prace
osoby, o ktérej mowa w ust. 1, poprzez zlecenie przeprowadzenia kontroli przez
Panstwowg Inspekcje Pracy.

9. W przypadku ujawnienia niespetnienia wymogu zatrudnienia przez Wykonawce
lub podwykonawce na podstawie umowy o prace oséb wykonujgcych czynnosci
wskazanych w ust. 1, Zamawiajgcy ma prawo do naliczenia nastepujgcych kar
umownych:

1) z tytutu kierowania przez Wykonawce lub podwykonawce do wykonania ww.
czynnosci osoby niezatrudnionej na podstawie umowy o prace - w wysokosci
500,00 zt za osobe;

2) z tytutu braku wspétdziatania  Wykonawcy <z = Zamawiajagcym
w przeprowadzeniu kontroli, o ktérej mowa powyzej lub utrudnianiu przez
Wykonawce kontroli, o ktérej mowa powyzej, w kwocie 1 000,00 zt za kazdy
stwierdzony przypadek braku wspotdziatania lub utrudniania kontroli.

§4
Czas obowigzywania umowy
Niniejszag umowe zawarto na czas okreslony obejmujgcy okres 12 miesiecy, jednak
nie wczesniej niz od 01.01.2026 r., przy czym pierwszym dniem $wiadczenia ustug
bedzie dzien 02.01.2026 roku.

§5
Wartos¢ umowy oraz warunki ptatnosci

1. Za maksymalng wartos¢ zobowigzania Zamawiajgcego wynikajgcego z
umowy uwaza sie wartos¢: ... 2zt netto, ... zt brutto (stownie: ...) zgodna
z ofertg ztozong przez Wykonawce z zastrzezeniem § 6 ust. 1, 2, 3 i 7.

2. Za okres rozliczeniowy przyjmuje sie jeden miesigc kalendarzowy. Do 7. dnia
kazdego miesigca nastepujgcego po miesiacu wykonania ustugi
Wykonawca wystawi fakture VAT wraz ze specyfikacjg wykonanych ustug,
ptatng przelewem w terminie 21 dni od daty jej wystawienia
Zamawiajgcemu z zastrzezeniem § 5 ust. 3, 4 i 6.

3. Do dnia 23.12.2026 r. Wykonawca wystawi fakture VAT wraz ze specyfikacjg
wykonanych ustug za pierwsze 20 dni miesigca grudnia 2025 r, a
za pozostate dni miesigca grudnia 2026 r. rozliczenie zostanie przedstawione
do dnia 9 stycznia 2027 .
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4. W przypadku przekazéw pocztowych, Zamawiajgcy powierza,
a Wykonawca przyjmuje do realizacji, za posrednictwem strony internetowej
Wykonawcy, ustuge pocztowg przekaz pocztowy, polegajaca na doreczeniu
(wyptacie) adresatowi w kraju okreslonej kwoty pienieznej, zwang w tresci
umowy przekazem, za optata uiszczana z géry. Optaty za ustugi
dodatkowe Zamawiajacy uiszcza¢ bedzie w taki sam sposéb i w takiej samej
formie, jak za nadanie przekazu pocztowego. Strony ustalaja,
ze w przypadku zwrotu przekazu po wyczerpaniu mozliwosci jego doreczenia
lub wyptaty adresatowi, kwoty zwracanych przekazow przekazywane beda
bez potracenia optaty za zwrot, na rachunek bankowy Zamawiajacego.
Wykonawca wystawi odrebng fakture VAT wraz ze specyfikacjg wykonanych
ustug za przekazy pocztowe.

5. Podstawg obliczenia naleznosci bedzie suma optat za przesyitki i przekazy
faktycznie nadane lub zwrécone z powodu braku mozliwosci ich doreczenia
w okresie rozliczeniowym, potwierdzona co do ich liczby/wagi na podstawie
dokumentéw nadawczych lub oddawczych, przy czym obowigzywaé beda
ceny jednostkowe podane w Formularzu cenowym (Zatgcznik nr
2) z zastrzezeniem § 6 ust. 7. Cena oferty okreslona w Formularzu cenowym
zawiera wszelkie koszty zwigzane z prawidtowg realizacjg zamdwienia.

6. W przypadku nadania przez Zamawiajgcego przesytek nieujetych
w Formularzu cenowym, podstawg rozliczen beda ceny z aktualnie
obowigzujacego cennika ustug Wykonawcy. Przesyitki nieujete w Formularzu
cenowym winny by¢ ujete na odrebnej fakturze.

7. W przypadku przesytek, ktére nie sa rejestrowane:

1) ilos¢ i waga przyjetych przesytek, stwierdzona bedzie na podstawie
zestawienia nadanych przesytek, sporzadzonego przez
Zamawiajgcego i potwierdzona przez placowke Wykonawcy;

2) ilos¢ i waga zwrdconych przesytek, stwierdzona bedzie na podstawie
zestawienia zwréconych przesytek, sporzadzonego przez placéwke
Wykonawcy.

8. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ wystawienia odrebnych faktur na kazdy
rodzaj realizowanych w miesigcu ustug. Zamawiajgcy ma prawo
zazadal odrebnych faktur ze wskazaniem ilosci i rodzaju przesytek, jakie na
danej fakturze maja by¢ ujete.

9. Okreslone w Formularzu cenowym - stanowigcym Zatgcznik nr
2 do niniejszej umowy, rodzaje i liczba przesytek w ramach Swiadczonych
ustug sa orientacyjne i moga ulec zmianie w zaleznosci od faktycznych
potrzeb Zamawiajgcego, na co Wykonawca wyraza zgode, tym samym
o$wiadcza, ze nie bedzie dochodzit roszczeh z tytutu zmian rodzajowych
i liczbowych w trakcie realizacji niniejszej umowy.

10.Za dzien zaptaty Strony uznaja dzied wptywu srodkéw pienieznych na konto
Wykonawcy.

11.llekro¢ zaptata wynagrodzenia dotyczy zakresu prac realizowanych przez
podwykonawcdéw, warunkiem uregulowania faktury na rzecz Wykonawcy jest
oswiadczenie podwykonawcdw o uregulowaniu zaptaty na ich rzecz.**

12.Faktury VAT powinny zawiera¢ nastepujace okreslenia: ,Nabywca: Miasto
Kutno, pl. marsz. J. Pitsudskiego 18, 99-300 Kutno, NIP 775-00-24-
735. Odbiorca: Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Kutnie,
ul. Warszawskie Przedmiescie 10A, 99-300 Kutno”.
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13.Zamawiajacy informuje, Ze stosuje mechanizm podzielonej ptatnosci
w rozumieniu ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug
(Dz. U. z 2025 r. poz. 775 z pdzn. zm.).

14.Wykonawca o$wiadcza, ze konto do rozliczeh za wykonanie przedmiotu
umowy jest kontem firmowym, do ktérego prowadzony jest rachunek VAT.

15.W przypadku zmiany numeru konta firmowego, Wykonawca zobowigzuje
sie do pisemnego poinformowania Zamawiajgcego, w terminie 7 dni od daty
zmiany nr konta z jednoczesnym o$wiadczeniem, ze zmieniony nr konta jest
kontem firmowym, do ktérego jest prowadzony rachunek VAT.

16.W przypadku odstgpienia od umowy lub jej rozwigzania, Strony zobowigzuja
sie do dokonania, w terminie 30 dni od zakonczenia obowigzywania umowy,
rozliczenia liczby nadanych/zwrdconych przesytek oraz zastosowanych optat,
a w razie potrzeby réwniez do zwrotu kwot nienaleznych wynikajgcych
z takiego rozliczenia na podstawie wystawionych przez Wykonawce faktur
korygujacych VAT.

17.Wykonawca ma prawo do zlozenia Zamawiajgcemu ustrukturyzowanych
faktur elektronicznych za posrednictwem Platformy Elektronicznego
Fakturowania przy zamdwieniach przeprowadzanych w trybie ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych.

§6
Dopuszczalne zmiany umowy

1. W przypadku zmiany przepiséw okreslajagcych wysokos¢ naleznego podatku
VAT na ustugi pocztowe, w czasie trwania niniejszej umowy, Wykonawca
zastosuje obowigzujgcy podatek VAT, przy zatozeniu, iz ceny jednostkowe
netto wskazane w Formularzu cenowym nie zostang zwiekszone. W obu
przypadkach niezbedne jest pisemne poinformowanie o tym fakcie
Zamawiajgcego natomiast nie wymaga to sporzadzania aneksu do umowy.
Ewentualna zmiana cen ustug moze spowodowac zmiane maksymalnej
wartosci zobowigzania Zamawiajgcego wskazanej w § 5 ust. 1 co moze
zostac zmienione za zgodg obu stron w formie aneksu.

2. Strony dopuszczajg zmiane maksymalnej wartosci nominalnej zobowigzania
w przypadku nieprzewidywanych wczesniej zwiekszonych potrzeb
Zamawiajgcego na ustugi bedace przedmiotem niniejszej umowy oraz
nadania przesytek nieujetych w Formularzu cenowym.

3. Strony przewidujg mozliwos¢ zmiany wynagrodzenia Wykonawcy
w przypadku zmiany (wzrostu lub obnizenia) ceny materiatéw lub kosztéw
zwigzanych z realizacjg zamodwienia, zgodnie z ponizszymi zasadami:

1) wyliczenie wysokosci zmiany wynagrodzenia odbywaé sie bedzie
w oparciu o S$rednioroczny wskaznik cen towaréw | ustug
konsumpcyjnych  ogétem publikowany przez Prezesa GUS
na podstawie ustawy z dnia 17 grudnia 1998r. o emeryturach
irentach z Funduszu Ubezpieczeh Spotecznych, zwany dale]
wskaznikiem GUS;

2) strony moga ztozy¢ wniosek o dokonanie odpowiedniej zmiany
wynagrodzenia, jezeli wskaznik GUS zmieni sie o poziom
przekraczajacy 6%;

3) zmiana  wysokosci  wynagrodzenia  Wykonawcy, dokonana
na podstawie postanowien niniejszego ustepu moze by¢ dokonana
raz w czasie trwania umowy, poczawszy od stycznia 2026 roku;
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4) wniosek o zmiane wynagrodzenia mozna ztozy¢ jedynie w przypadku,
gdy zmiana cen materiatow i kosztdw na rynku ma wptyw na koszt
realizacji zamdwienia, co strona wnioskujaca zobowigzana jest
wykazag;

5) zmiana  wysokosci  wynagrodzenia  Wykonawcy, dokonana
na podstawie postanowief niniejszego ustepu, dotyczy cen
jednostkowych brutto wskazanych w ust. 1;

6) zmiane wysokosci wynagrodzenia Wykonawcy ustala
sie w nastepujgcy sposab:

A+ (B-6%)xA=C
gdzie:
A - cena jednostkowa brutto (kalkulacja cen jednostkowych
dla poszczegblnych przesytek i ustug zgodnie z cenami
jednostkowymi zawartymi w Zataczniku 2 - Formularz cenowy);
B - wskaznik GUS wyrazony w procentach;
C - cena po zmianie;
7) strona skfadajgc  wniosek o zmiane powinna przedstawi¢
w szczegdlnosci:
a) wyliczenie wnioskowanej kwoty zmiany wynagrodzenia;
b) dowody na to, ze wliczona do wniosku wartos¢ materiatéw
i innych kosztéw nie obejmuje cen i kosztéw poniesionych
przed okresem objetym wnioskiem;
c) dowody na to, ze zmiana cen i kosztéw miata wptyw na koszt
realizacji zamdwienia.

. Wykonawca, ktérego wynagrodzenie zmieniono zgodnie z zasadami
okreslonymi w ust. 3 zobowigzany jest do zmiany wynagrodzenia
przystugujacego podwykonawcy, z ktérym zawart umowe, w zakresie
odpowiadajagcym zmianom cen materiatow lub kosztdw dotyczacych
zobowigzania podwykonawcy, jezeli umowa z podwykonawcg na ustugi
zostata zawarta na okres przekraczajacy 6 miesiecy**.

. Zawarcie aneksu nastgpi nie pdzniej niz w terminie 30 dni kalendarzowych

od dnia zatwierdzenia wniosku o dokonanie zmiany wysokosci

wynagrodzenia naleznego Wykonawcy.

. kaczna wartos¢ zmian wysokosci wynagrodzenia Wykonawcy, dokonanych

na podstawie postanowien ust. 3 nie moze by¢ wyzsza niz 10% tacznej ceny

brutto wskazanej w ofercie.

. Zamawiajacy wskazuje maksymalng wartos¢ wynagrodzenia Wykonawcy

z tytutu Swiadczonej ustugi za caty okres trwania umowy, ktéra bedzie

wynosita 115% wartosci umowy brutto okreslonej w § 5 ust. 1 umowy.

. Zamawiajacy zastrzega prawo natychmiastowego rozwigzania umowy

w przypadku przekroczenia w toku realizacji zamdéwienia maksymalnego

wynagrodzenia umownego, okreslonego w ust. 7.

§7
Odpowiedzialnos¢ z tytutu niewtasciwej realizacji
postanowien niniejszej umowy
. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za szkody wyrzadzone przez osoby,
ktérym powierzyt obowigzki okreslone w Zataczniku nr 1 do niniejszej
umowy - Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia w razie niewykonania
lub nienalezytego wykonania tych obowigzkdw przez Wykonawce.
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2. Wykonawca zobowigzuje sie zaptaci¢ Zamawiajgcemu kare umowna:

1) w przypadku odstgpienia od umowy z powodu okolicznosci, za ktére
odpowiedzialnos¢ ponosi Wykonawca, a ktére nie sg wskazane
w ustawie Prawo pocztowe - 3% maksymalnej wartosci (netto)
zobowigzania Zamawiajgcego, wskazanej w § 5 ust. 1;

2) w przypadku braku mozliwosci Sledzenia przesyitki rejestrowanej przez
Internet przez okres powyzej 24 godzin liczgc od czasu przekazania jej
Wykonawcy - 15% ceny jednostkowej brutto za dang przesytke
rejestrowana*;

3) w przypadku braku wyjasnied Opiekuna Zamawiajgcego, o ktérych
mowa w § 1 ust. 7 umowy, za kazdy dzien zwtoki, liczac od dnia
nastepnego po dniu powiadomienia Opiekuna Zamawiajgcego
o0 zaistniatej sytuacji - 15% ceny jednostkowej brutto za dang
przesytke rejestrowang;

4) w przypadku braku zaptaty lub nieterminowe] zaptaty wynagrodzenia
naleznego  podwykonawcom z  tytutu  zmiany  wysokosci
wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 6 ust. 4 umowy - 350,00 zt
za kazdy stwierdzony przypadelk**;

. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania

na zasadach ogdinych, w sytuacjach, gdy wysokos¢ poniesionej szkody

przekracza wysokos¢ kar umownych lub w przypadku, kiedy szkoda powstata

z przyczyn, dla ktérych kary umowne nie zostaty zastrzezone.

. Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu odszkodowanie w wysokosci ustalonej

w obowigzujgcej ustawie Prawo pocztowe, w przypadku niewykonania

lub nienalezytego wykonania umowy w sytuacjach okreslonych w te]

ustawie.

. W przypadku opéZnienia w zaptacie naleznosci za swiadczone ustugi

Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy ustawowe odsetki za opdZnienie.

. taczna maksymalna wysokos¢ kar umownych, ktérych moze dochodzi¢

kazda ze Stron wynosi 20% wartosci umowy brutto, o ktérej mowa w § 5 ust.

1 niniejszej umowy.

§8

Odstapienie od umowy

. Zamawiajgcemu przystuguje prawo do odstgpienia od umowy, jezeli:

1) zachodzi co najmniej jedna z okolicznosci, o ktérych mowa w art. 456
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamdwien publicznych;

2) zostanie ogtoszona upadtos¢ lub rozwigzanie firmy Wykonawcy;

3) zostanie wydany nakaz zajecia majatku Wykonawcy;

4) Wykonawca nie wykonuje lub wykonuje w sposéb nienalezyty
obowiazki wynikajace z niniejszej umowy, po uprzednim wezwaniu
Wykonawcy do zmiany sposobu wykonywania i wyznaczenia
mu w tym celu 14 dniowego terminu;

5) Wykonawca zaprzestat zatrudniania pracownikéw wskazanych
w § 3 niniejszej umowy na podstawie umowy o prace.

. Wykonawcy przystuguje prawo odstgpienia od umowy, jezeli Zamawiajgcy

nie wywigzuje sie z obowigzku zaptaty faktur - mimo dodatkowego

wezwania - w terminie trzech miesiecy od uptywu terminu na zaptate faktur,
okreslonego w niniejszej umowie.

. Odstgpienie od umowy winno nastgpi¢ w formie pisemnej pod rygorem
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niewaznosci takiego oswiadczenia i powinno zawiera¢ uzasadnienie.

4. Odstgpienie od umowy nastepuje w terminie 30 dni od powziecia
wiadomosci o okolicznosciach, o ktérych mowa w ust. 1 2.

5. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 Wykonawca moze zadaé wytgcznie
wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania czesci umowy.

§9
Nadzér nad realizacja niniejszej umowy
Osobami zobowigzanymi do statego nadzoru nad realizacjg niniejszej umowy sg:
1) ze strony Wykonawcy - Opiekun Zamawiajgcego, o ktérym mowa w § 3 ust.
1-2;
2) ze strony Zamawiajacego - Pani Ewa Krzesicka, Pani Aneta Urbaniak, tel.
24 253-44-46, wew. 103, 150, e-mail: e.krzesicka@mops.kutno.pl,

a.urbaniak@mops.kutno.pl.

Podwykonawstwo
1. Wykonawca oswiadcza, 2ze zgodnie 2z oferta powierzy/nie powierzy
do wykonania czesci ustug nastepujgcemu(ym)
POAWYKOHAWEVIOM ) woeuvimmmrmssssisysersisvmmerssonsss , za dziatanie, ktorego/ych

Wykonawca bierze petng odpowiedzialnos¢. Zmiana oswiadczenia dotyczacego
sposobu wykonania zaméwienia w zakresie podwykonawstwa w trakcie
realizacji niniejszej umowy musi by¢ uzasadniona na pismie przez Wykonawce.

2. Zamawiajagcemu przystuguje prawo zadania od Wykonawcy zmiany
podwykonawcy, jezeli ten realizuje zamdwienie w sposéb wadliwy, niezgodny
z zatozeniami i przepisami, pomimo wezwania do zmiany sposobu
wykonywania ustug i wyznaczenia w tym celu odpowiedniego terminu.

3. Powierzenie wykonania czesci zamodwienia podwykonawcom nie zwalnia
Wykonawcy z odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie tego zamdwienia.

4, Zamawiajgcy oswiadcza, ze nie wyraza zgody na przenoszenie wierzytelnosci
Wykonawcy na rzecz osoby trzecie;.

5. Wszelkie rozliczenia z tytutu realizacji niniejszej umowy sa dokonywane
pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcy, jezeli Wykonawca powierzyt
wykonanie okreslonych zadah podwykonawcom, zobowigzany jest rozliczy¢
sie z podwykonawcami we wtasnym zakresie.

§11
Postanowienia koncowe

1. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowg majg zastosowanie przepisy
prawa powszechnie obowigzujgcego, w tym w szczegdlnosci przepisy ustawy
Prawo zamdwien publicznych oraz Kodeksu cywilnego, a takze ustawy Prawo
pocztowe.

2. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej w postaci aneksu
podpisanego przez Strony, pod rygorem niewaznosci, z zastrzezeniem
postanowien umowy przewidujacych jedynie konieczno$¢ pisemnego
powiadomienia Zamawiajgcego przez Wykonawce.

3. Spory wynikte ze stosowania niniejszej umowy bedg rozstrzygane przez
sgd powszechny wiasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

4, Niniejszg umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach
- dwa dla Zamawiajgcego, jeden dla Wykonawcy.

5. Integralnag cze$é umowy stanowi:

1) Zatgcznik nr 1 - Szczegétowy opis przedmiotu zamdwienia;
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2) Zatgcznik nr 2 - Formularz cenowy.

Wykonawca: Zamawiajacy:

* Tres¢ umowy zostanie dostosowana stosownie do tresci o$wiadczenia Wykonawcy w przedmiocie
monitorowania elektronicznego przesytek rejestrowanych.

** W przypadku niepowierzenia przez Wykonawce czesci ustug podwykonawcy(om) postanowienia niniejszej
umowy dotyczgce podwykonawstwa nie majg zastosowania.
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Zatacznik nr 6 do SWZ

OSWIADCZENIE
wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamoOwienia

aktualne na dzien sktadania ofert, sktadane na podstawie art. 117 ust. 4 ustawy
Pzp,

na potrzeby postepowania 0  udzielenie zamowienia  publicznego
pn. ,Swiadczenie ustug pocztowych dla potrzeb Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Kutnie w 2026 roku”

Dziatajac w imieniu nizej wymienionych Wykonawcéw sktadajacych
oferte wspdélna w niniejszym postepowaniu (wskaza¢ wszystkich uczestnikow oferty

wspdinej)

oéwiadczam, ze:

T T 3 19 I ———
wykona nastepujacy zakres Swiadczenia wynikajgcego z umowy o Zzamdéwienie
DRIBHCZITEY vasscsmscnmenss Eaasms s R B R R T S A 0 SRR 9 S BSOS

.............................................................................................................................

VY KOMBWERT sansssmossussnsinssnsuinsnssssssssess ssusins namanmesasssses s vhsmnsdatimms (e s oA Tees
wykona nastepujacy zakres Swiadczenia wynikajacego z umowy o Zzamdwienie
16 111674 = AR SRR ST —

.............................................................................................................................

Oéwiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach
sg aktualne i zgodne z prawda.
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